UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap — Tw do — Hanh phlc
HANH CHINH CONG

Sb: 654 /QB-TTPVHCC Ha Néi, ngay 77 thangs nam 2026

QUYET PINH
Phé duyét phwong an tai cau tric thi tuc hanh chinh linh vuc Luit sw
thugc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cur Lugt Giao dich dién tur ngay 22/6/2023;

Can cir Ludt Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh so 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phui vé
thuec hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur,

Can cir Nghi dinh 6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu vé

quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cdng tric tuyén ciia co quan nha
nwoc trén moi truwong mang;

Can cir Nghi dinh sé 137/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phui vé
quy dinh vé giao dich dién tir Ciia co' quan nha nwéc va hé thong thdng tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cir Nghj dinh s¢ 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé
viéc thuc hien thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mgt cira va Cong Dich vu cong quac gia; Ngh; dinh s6 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh pha vé viéc siza doi, bé sung mgt sé diéu cua Nghj
dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phai vé viéc thuc hién thai tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai B phdn Mét cira va Cong
Dich vu ¢6ng quac gia;

Can cir Nghj quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu
Vé Viéc Quy dinh cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

Can cir Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chi ky va
chung thuc hop dong giao dich; Ngh;j dinh s6 280/2025/ND-CP ‘ngay 27/10/2025
cua Chinh phu vé Sira a"‘ol bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
Vé cap ban sao tir s6 goc chiing thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chiz ky va
ching thuc hop dong, giao dich, dwoc sira déi, b sung bsi Nghi dinh sé
07/2025/NP-CP;

Can cir Thong tu"sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huwéng dan veé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh;
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Can cir Thong tw so 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong
Chinh phi quy d@inh mét sé ngi dung va bién phap thi hanh trong sé hoéa ho so;
két qua gigi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi
truong dién tu,

Can cu Quyet dinh sé 6470/0D-UBND ngay 26/12/2025 cua Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Néi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu té
chirc cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh pho Ha Néi;

Can cir Quyeér dinh s6 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 cia Chu tich
UBND thanh pho Ha Ngi ve viéc Chu tich UBND Thanh pho uy quyen thyc hign
mot so nhiém vu vé kiem soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghj cia Sé Tw phdp tai van ban sé 2339/STP-VP ngay 29/4/2026.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong an tai cau tric quy trinh
ndi by, quy trinh dién tir giai quyet 20 thu tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Luét su
thudc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC duoc téi cau trc linh vuc Luat su thudc tham quyen
giai quyet cua Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc | kém theo)

2. Chi tiét Phuong 4n tai cAu tric quy trinh giai quyét TTHC linh vyc Luat su

thuoc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi.
(Chi tiét tai Phy luc 1l kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng Thanh phé chu tri, phéi hop véi So
Khoa hoc va Cong ngh¢, S¢ Tu phéap va cac co quan, don vi lién quan dién tu hda
mau don, mau to Khai; tich hop, kiém tht cung cap dich vu cong truc tuyen.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop Trung tam Phuc vy hanh
chinh cdng Thanh pho, S¢ Tu phap hoan thanh viéc tich hop, ket noi, chia s¢ dir
liéu chuyén nganh véi hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh theo
phuong an nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac don vi 6 tén tai Biéu 2, Uy ban nhan dan x4, phuong va cac
to chure, cd nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: ¢ GIAM POC

- Nhu Diéu 4;

- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Cac PCT UBND Thanh ph; (dé bao céo)
- T6 Gilp viéc thuong truc BCD NQ 57/TP;

- Trung tam thong tin dién tir TP;

- TTPVHCC: Gb, PGD, céc phong, TT,

CN tryc thudc, Diém hd trg DVC sd;
- Luu: VT, S6 Tu phap, TTPVHCC.
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC LUAT SU THUQC PHAM VI QUAN LY CUA

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé: 654/ 0OP-TTPVHCC ngay //thdng 5 nam 2026
cua Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng Thanh phd)

Tham quyén

STT | MATTHC Tén thi tuc hanh chinh %
: giai quyet
1 1.002079 TPay doi ngudi dai di¢n theo phap luat caa cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én, S& Tur phap
cong ty luat hop danh
2. | 1.002398 | Pang ky hoat dong cua cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat nuéc ngoai S¢ Tu phap
3. 1.002234 | Sap nhap cong ty luat S6 Tu phap
4. | 1.002218 | Hop nhat cong ty luat Sé Tu phap
5. 1.002181 | Bang ky hoat dong cua chi nhanh, cng ty luat nudc ngoai S& Tu phap
6. | 1.002099 | Pang ky hoat dong cua chi nhanh cua to chic hanh nghé luat su S¢ Tu phap
7 1.002055 Tl}ay d(_)} nguoi dai dién theo phép luat ciia Van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hitu han mot S Tur phép
thanh vién
8. | 1.000828 | Cap chirng chi hanh nghé luat su dbi véi ngudi dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su | UBND cap tinh
9. 1.000688 ﬁ,;,? ;:Eu*ng chi hanh nghé luat su doi vai nguoi dugc mien dao tao nghé luat su, mién tap sy hanh nghé UBND cip tinh
10. | 1.002010 | Biang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su Sé Tu phap
11. | 1.002032 | Thay ddi noi dung ding ky hoat dong cua t chic hanh nghé luét su S¢ Tu phap
12. | 1.008709 Chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyén do6i van phong luat su UBND cép tinh

thanh céng ty luat




Tham quyén

STT | MATTHC Tén tha tuc hanh chinh gidi quyét
13. | 1.002384 | bang ky hoat dong cua chi nhanh caa céng ty luat nudc ngoai tai Viét Nam UBND cép tinh
14. | 1.002368 | Cap lai Gidy dang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nuée ngoai S¢ Tu phap
15. | 1.002153 | bang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan So Tu phap
16. | 1008628 gjs lai Chting chi hanh nghé luat su trong truong hop bi mat, bi rach, bi chay hoic vi ly do khac khéng UBND cip tinh
17. | 1008624 CCIZS}F]) clt?r: [?tr;?rf])giécuhil gir:lr; r&tz ll_uue_igtssllrI trong trudong hop bi thu hoi Chiing chi hanh nghé luat su theo UBND cip tinh
18. | 1.008614 | Thu hdi ching chi hanh nghé luat su UBND cép tinh
19. | 1.001928 | Cong nhan dao tao nghé luat su & nudc ngoai UBND cép tinh
20. | 1.002198 | Thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh, céng ty luat nuéc ngoai S& Tu phap




5

Phu luc 11
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC LUAT SU
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh 654/0D-TTPVHCC ngay //thdng 5 ndm 2026
ciia Gidm déc Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng Thanh pho)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cau trac thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, céng ngh¢, d6i mai sang tao va chuyén
d6i s6 quéc gia;

Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phua vé viéc Quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua
trén dix liéu;

Quyét dinh s6 06/QP-TTg cua Thi tudéng Chinh phii vé phé duyét Bé an phat trién tng dung dit liéu vé dan cu, dinh danh va xéc thyc
dién tir phuc vu chuyén doi s6 qudc gia giai doan 2022 - 2025, tim nhin dén nam 2030;

Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung wong vé phat trién khoa hoc, cdng nghé, d6i mai sang tao va
chuyén dbi sé vé thuc day chuyén ddi sé lién thong, dong bd, nhanh, hiéu qua dap tng yéu cau sap xép té chirc bo may caa hé thdng chinh
tri;

Ké hoach s6 20-KH/BCD57 cua Ban chi dao 57 Thanh uy Ha Nai vé dot pha phat trién khoa hoc, cdng nghé, d6i méi sang tao va
chuyén dbi sé trén dia ban thanh phé Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s 38/KH-UBND vé Thuyc hién Ké hoach hanh dong s6 20-KH/BCB57 ngay 19/01/2026 cta Ban chi dao 57 Thanh uy thuc
hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé& dot phéa phét trién khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang tao va chuyén doi
sb trén dia ban thanh phé Ha Noi nim 2026;

Ké hoach s6 86/KH-UBND ngay 6/3/2026 cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc tap trung day manh tai cau tric thu tuc
hanh chinh, nang cao ty Ié thuc hién dich vu cng truc tuyén toan trinh trén dia ban thanh pho Ha Noi.
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2. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién tha tuc hanh chinh.

Cac TTHC linh vuc Luat su hién di duoc Bo chuyén nganh quy dinh mutc dé dich vu cong truc tuyén toan trinh. Tuy nhién, Danh
muc thanh phan hd so hién hanh van chua néu cu thé céc loai tai liéu dién tir hodc thong diép dix liéu dap tng yéu cau thay thé cho hd so gidy
nham hudng dan nguoi dan thuc hién mot cach thuan loi. Viéc chua coi dir liéu tir cac co so dir liéu (CSDL) qudc gia va chuyén nganh la
“dau vao mic dinh” din dén tinh trang ngudi dan van phai dinh kém nhiéu ban sao dién tir khdng can thiét, gay lang phi ngudn luc xa hoi.

Hé théng cung cap dich vu cong truc tuyén tiép tuc c6 thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét TTHC cho cong
dan nhu: E-form mau don, cong dan ding nhap bang s6 CCCD thi hé thdng tu dién cac thong tin cia ngudi dan, doanh nghiép, khdng phai
thuc hién ky s khi dang nhap qua VnelD. Cén bo hanh chinh c6 thé hoan toan thuc hién viéc thim dinh, giai quyét ho so ngay trén cong
dich vu c6ng truc tuyén nhu Thong bao ho so khong di diéu kién; Phiéu huéng dan, bo sung hoan thién ho so; Két qua giai quyét ma khdng
phai thyc hién qua tiép hé thong thir ba, gay 1ang phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.

B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
1. Thii tuc: Thay d6i nguwoi dai dién theo phap luét ciia cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luit
hop danh

1.1. M4 tha tuc: 1.002079

1.2. Co quan thyuc hién: S¢ Tu phap
1.3. Dbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tro 1€n, cong ty luat hop danh

1.4. Phi/lé phi: 50.000 ¢6ng/hd so (ap dung mirc phi 25.000 ddng/hd so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu
s6 64/2025/TT-BTC)

1.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:



Trwéc Tai cau truc:

. s . X . Sau Tai céau trac
Quy dinh thanh phin h so theo Quyét dinh cong bé 2

. A s Ban Ban Phwong thiic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thic nop
Gidy d& nghi thay d6i noi dung ding
ky hoat dong cua to6 chuc hanh nghé bién ta hoa thanh
3 han hd 5 y dit lieu quéd ‘ .
[ N i i o v B | gin vé ding kg | PO 48 o duci dang
" |(Mdu TP-LS-06-s¢ ban hanh kém e goanhn o £ E-Form dién tir
theo Thong tw sé 03/2024/TT-BTP o u Cﬁ so du ghicp
ngay 15/5/2024) el dung chung

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 5 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.

1.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6



Ci nhan/T6 chire

Cong DVC Québc gia

Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh

6 két qua dién ti

Hé théng, CSDL chuyén nganh

—>

Ding nhap

Dién théng tin vao biéu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

&;—\i
dang ky doanh nghiép
Kho quin I’ di liéu dién ti

|
[ Nop hé so }

A4

[ Tiép nhan hé so ]

!

G yéu ciu thanh toan <

Thuc hién thanh toan

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dink)

-EH‘

f Kiém tra thong tin h6 so; thim dinh hé so/
phé duyét két qua

phi truc tuyén

Két qua ban gidy

Thanh toan
thanh céng

A4

cua ca nhan/to chuc trén He
thong théng tin gidi quyet

TTHC/ Vi gidy t& trén

le—

VNeID

Két qua dién tir

Tri két qui

 a—-
AT

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir




- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham d@inh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chie thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

1.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

2. Thii tuc: Pang Ky hoat dong ciia cong ty luit Viét Nam chuyén doi tir cong ty ludt nwéc ngoai
2.1. Ma thu tuc: 1.002398

2.2. Co quan thuc hién: S6 Tu phap

2.3. Pbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luat nudc ngoai bi chuyén doi

2.4. Phi/lé phi: 50.000 ddng (4p dung mirc phi 25.000 dong/hd so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC)

2.5. Ra soét, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong Sau Tai ciu trac
b
. N Ban | Ban ] < Nguén dir liéu/ . .
STT Thanh phan ho so chinh | sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic ngp

Gidy dé nghi ding ky hoat
dong cua chi nhanh cua cong

ty luat nuéc ngoai tai Viet bién tir hoa thanh phan ho so

Co so dit liéu quéc

1 Nam (MdNU TP-LS-32-sd ban X tu’ dél’lg, dién dur ||éu vao E- gla Vé déng k},] Pon dé nghl duoi dang
hanh kém theo Théng twr s6 Form tir co s¢ di ligu dung doanh nghiép E-Form di¢n tu
03/2024/TT-BTP ngay chung '

15/5/2024)
, | Vanban chap thuan cua Bo y Trudng hop thong g[‘
" | Tu phap Kho dit licu dien ter | Cu@ 1ay dugC tir co so di
ik ovrnoa | liEu dugc két noi thi lua
cua to chuac trén Hé R j

z ~ .. ... | chon1ltrong 02 hinh thuc

T T thong thong tin giai

To chue tai file 18n hé thong e oho A sau:
o quyet tha tuc hanh
3. Du thao Dbicu 1€ cua céng ty y chinh - Vin bén dién tirt

luat Viét Nam
- Ban sao dién tr co

ching thuc?

! Theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 13 Luat Giao dich dién tir nim 2023 va Piéu 4 Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP, vin ban dién tir duoc sir dung va co gia tri phap Iy
nhu bdn goc (ban chinh) khi thong tin dugc bao dam tinh toan ven ké tir khi khéi tao va c6 thé truy cap, sir dung duge dudi dang hoan chinh dé tham chiéu. Béi voi
két qua giai quyét TTHC, van ban dién tu phai dugc co quan c6 tham quyén ky s, ban hanh hop 16 va luu trit trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC hoic Kho quan
ly dir lidu dién tir cua ca nhan, té chte dé phuc vu viéc tai st dung.

2 Ban sao dién tir c6 ching thuc 1a ban sao dugc co quan, to chirc ¢6 tham quyén cin cir vao ban chinh dang gidy dé xac thuc noi dung 1a ding véi ban chinh theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP. Can ctt Bidu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Diéu 9 Luat Giao dich dién tr nim 2023, ban
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
turong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chura hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan to chic thuc hién nop bo sung
thanh phan hé so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ct giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

2.6. Quy trinh thyc hién

a) Luu d6

sao dién tir dugc ching thuc tir ban chinh c6 gié tri phap ly sir dung thay cho ban chinh dé déi chiéu, xac nhan trong cac giao dich va giai quyét thi tuc hanh chinh,
trir treong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh khéac.
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Ca nhan/T chirc

Céng DVC Quéc gia

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hg¢ théng, CSDL chuyén nganh

c6 ket qua dién i

———+1>|  Dangnhip

Dién thong tin vao biéu mau dién tr [«

Tai siz dung, dinh kém thanh phinhd so (€

|
[ Nop hé so ]
!

[ Tiép nhin hé so ]

!

Gii yéu chu thanh toan

Thuc hién thanh toan

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dink)

phi truc tuyén

[ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh hé so/
phé duyét két qui

Két qua ban giay

Thanh toin
thanh céng

A\

ciia ci nhan/td chic trén He
théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
VNeID

Két qua dién ty

ﬁ
dang ky doanh nghiép
Kho quan Iy di liéu dién t¥

le—

—

Tri két qui }

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir




15

- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoidc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh ddy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tur déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

2.7. Nguyén tac tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co o dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.
- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit liéu theo quy dinh.

3. Thi tuc: Sap nhap cong ty Luat

3.1. Mé thu tyc: 1.002234

3.2. Co quan thuc hién: So Tu phap

3.3. Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac cong ty luat bi sép nhap

3.4. Phi/l¢ phi: Khéng
3.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Trwdéc Tai cau trac:

Sau Tai cAu trac

. N Bin Ban ] £ Nguén dir liéu/ . L
STT Thanh phan ho so chinh $a0 Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic nop
Giay de nghi sap nhap cong ty luat Pién tir hoa thanh phan hd | Co sé dit licu
. (Mdu TP-LS-28-sd@ ban hanh kem y so tu dong, dién dir liéu vao qudc gia vé Pon dé nghi dudi dang
" |theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP E-Form tur co s¢ dir ligu dang ky doanh E-Form dién tir
ngay 15/5/2024) dung chung nghiép
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh céng bd

Sau Tai cAu trac

. L Ban Ban . Nguén dir liéu/ .
TT Thanh phan ho . Ph thu ng ca : Hinh thikc no
S anh phan ho so chinh sa0 wong thirc cung cap CSDL thac ngp
Ban cr}l'nh h/oéc ban fao dién tu Trudng hop thong tin chua
Hop dong sap nhap cong ty luat, lay duoc tir co s¢ dit liéu
trong dé phai quy dinh rd ve thu dugc két ndi thi lya chon 1
tuc, thoi han va diéu kién sap nhap; ) o ) trong 02 hinh thirc sau:
2. phuong an sir dung lao dong; viec| X To chuec tai file 18n hé thong Vin bin dien ti
ké thira toan bo quyén, nghia vu va Kho dit lié '
lgi ich hop phap cua cic cong ty dion ti cia b | - Ban sao di¢n tur ¢ chiing
e e 2 A y thuc
lut bi sap nhap chirc trén Ha '
, thong thong tin : —
X Y Théng tin duoc lay tircac co | giai quyét thu TAru’ong hQP thonf’t tmNCtha
Ban sao kem ban chinh dé doi s dit lieu duoc Két ndi t0c hanh chinh lay duoc tir co so dir liéu
chiéu hodc ban sao dién tir hogc R _ o duoc két ndi thi Iya chon 1
ban sao dién tor cd ching thuc tir - To chirc khong phai ngp tai trong 03 hinh thuc sau:
3. |ban chinh hodc ban sao cé ching X ligu nay khi co so dit liéu da - Vin béan dién tir

thuc Gidy diang ky hoat dong cua
cac cong ty luat bi sap nhap va
cong ty luat nhan sap nhap

duroc két noi

- Thot han thyc hién: Theo
quyét dinh cbng bé cia co
quan c6 tham quyén.

- Ban sao dién tir cO chang
thuc

- Ban sao dién tir 3

3 Riéng véi thanh phan quy dinh 12 "ban sao dién tir", theo quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, chap nhan ban sao dién tir bang cach quét (scan) hoic chup anh rd
nét tir ban chinh (hodc ban sao chirng thuc) sang dinh dang, khéng yéu ciu céng chung, ching thuc dién tir. C4 nhan, t chuc chiu trach nhiém hoan toan trudc phap
luat vé tinh trung thuc, chinh xac va hop phap cua théng tin ké khai trong hé so, tai liéu.
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan té chic thuc hién nop bo sung
thanh phan hé so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ct giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

3.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ci nhin/To chire

e

Hé thing théng tin gidi quyét thil te hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh
ci ket qua dién nir

dich vu Buu chinh

Fast

Két qui bin gidy

Dién théng tin vao biu miu dién tir

CSDL Quéc gia vé din o’

Kho quan Iy a0 lieu dién ti

Tiép nhjn hé so'

l

' Kiém tra thong tin b so; thim dinh b3 50/
phé duyét ket qua

\

E )

cia ¢4 nhin'td chife trén Hé
thong thong tin giai quy&t

TTHC! Vi gidy 1 trén

VNelD

Két qua diéa tir

b) M@ ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa ¢ sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan hd so ma hé thng d3 xac dinh sin; thuc hién khai théc, sir dung thong tin di c6 trong cac co s dit liéu (CSDL) quéc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham d@inh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thyuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuy&n mén: Khai thac dix liéu truc tiép tir hé thdng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

3.7. Nguyeén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo

chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

4. Tha tuc: Hop nhit cong ty Luat
4.1. Ma thu tyc: 1.002218

4.2. Co quan thuc hién: S& Tu phap

4.3. Bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc cong ty luat bi hgp nhat

4.4. Phi/l¢ phi: Khéng

4.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

. N . s Sau Tai cau trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo 2

. s Ban Ban Phwong thiic Ngudn dir liéu/ .
TT Th h hAn hA , , * H nh th’c n"
> anh phan no s chinh sao cung cap CSDL ! e nop
Giay dé nghi hop nhat cong ty luat bi¢n tu hoa thanh

phan hé so ty dong, | Co so dit lieu qudc
X dién dir liéu vao E- gia vé dang ky
Form tir co s dix doanh nghiép
liéu dung chung

Pon dé nghi duéi
dang E-Form dién tir

(Mdu TP-LS-28-sd ban hanh keém theo
Théng tw s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024)
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé se theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. N Bin Bin Phuong thirc Ngudn dir liéu/ .
STT Thanh phan ho . . : Hinh thic ng
phan no so chinh sao cung cap CSDL e nop
Ban chinh hodc ban sao dién tir Hop
déng hop nhat, tr_ong do ph:';li quy dinh Trudng hop thong tin
ro Yé thu tuc, thoi han va diéu kién h.qp Kho dit licu die chua léy duoc tir co s
2. |nhat; phuong én sir dung lao dong; viéc| s e | i ligu duoc Két néi
ké thira toan b quyén, nghia vu Vva loi o e S T | thi Iyachon 1 trong 02
ich hop phap cua cac cong ty luét bi hop T6 chuc tai file lén | Mt ONG tONG N 1 e thee sau:
nhit hé théng giai quyet thu tuc
hanh chinh - Van ban dién tu
Du thao Diéu I& cua cong ty luat hop - Ban sao dign tir co
3. Inhat X chtng thuc

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
turong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan té chire thuc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

4.6. Quy trinh thyuc hién

a) Luu do
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Ci nhin/Té chire

-

Hé thing thong tin giii quyét thi tuc hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh
cb két qui dién tir

Dién théng tin vao biéu miu dién tir

e

CSDL Quéc gia vé din cu'
h.________________..--"

Kho quin Iy dif liéu dién ti

Kiém tra théng tin hd so; tham dinh ho so/

) g phe duyét ket qui
dich vu Buu chinh
Fast Két qui bin gidy ( -
W [ e

cia ca nhan/th chire trén He |

théng théng tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén
VD

Két qui dién tir

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai lidu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thuc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng di xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham d@inh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé hoa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuy@n mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky sd, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

4.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Heé thdng thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

5. Thi tuc: Pang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai
5.1. Ma thu tuc: 1.002181

5.2. Co quan thuc hién: So Tu phap

5.3. Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Chi nhanh, céng ty luat nuéc ngoai

5.4. Phi/lé phi: 2.000.000 dong/hd so (ap dung mirc phi 1.000.000 ddng/hd so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo
Thong tu sb 64/2025/TT-BTC)

5.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Truwéc Tai cau tric:

. o . A . Sau Tai cAu truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo 2

. s Ban Ban Phwong thirc Nguén dir ligu/ .
STT Thanh phan ho . . : Hinh thic ng
phan no so chinh sao cung cap CSDL e nop
Thong tin duoc ldy | - Co s¢ dir lieu | Truong hop thdng tin
. o . tir cac co so dir liéu | qudc gia vé ding | chualay duoc tir co s
L G'i‘y phep thanh 1ap chi nhanh, cong « duoc két néi ky doanh nghiép | dit licu dwoc két néi
ty luat nudc ngoai ) 3
- Té chic khong | - Kho di ligu dign | I ¥achon Lrong 02
b A exsria s T S hinh thirc sau:
phai ngp tai ligu nay | tir cua té chuc trén
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan h so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. s Ban Bin Phwong thirc Nguén dir ligu/ .
STT Thanh phan ho . p : Hinh thic ng
phan no so chinh sao cung cap CSDL thir¢ nop
khi co sé dir ligu da | Hé théng thong tin | - Vin ban dién tir
dwoc ket noi gl‘al quyet thu tyc | Ban sao dien tr c6
) . Thei h h hanh chinh hana th
2. | Gidy to chitng minh Vé tru s& X - Ihol Nan thuc chung thuc

hién: Theo quyét
dinh cdng bé cia co
quan c6 tham quyeén.

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao rd 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

5.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6




b) M6 ta chi tiét
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Ci nhan/T chirc

Cong DVC Quéc gia

Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh
c6 két qua dién ti

Dién thong tin vao biéu mau diéntr €

ﬁ;—\i
dang ky doanh nghiép

Tai sit dung, dinh kém thanh phin h so

|

[ Nép hé so }
!

[ Tiép nhin ho so ]

!

4

Giti yéu cu thanh todn [«

Thyc hién than.h toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dinh)

-EH‘

[ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh hé so/
ohe duyét kit qua

phi trye tuyén

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh cong

vy

Tra két qui 1

cia ca nhan/to chuc trén He [

thong thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi giay to trén

VNeID

Két qua dién ty

—

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoidc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh ddy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tur déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chie thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dix liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

5.7. Nguyeén tic tc nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

6. Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia td chirc hanh nghé luat su
6.1. Mé thu tuc: 1.002099

6.2. Co quan thuc hién: So Tu phap

6.3. Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chtc hanh nghé luét su

6.4. Phi/lé phi: 50.000 d6ng/hd so (ap dung mirc phi 25.000 ddng/hd so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu
s6 64/2025/TT-BTC).

T6 chirc hanh nghé ludt s bé sung, thay déi théng tin do thay déi dia gidi hanh chinh dwoc mién 1é phi dang ky hoat déng cua té chic
hanh nghé ludt su.

T6 chire hanh nghé ludt suw thuc hién ding ky hoat déng qua mang dién tir dieoc mién |é phi dang ky hoat dong cua té chirc hanh nghé
ludt sue.

6.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Truwéc Tai cau tric:

Sau Tai cAu trac

. LA Ban Ban ] < Nguén dir liéu/ . s
STT Thanh phan ho so chinh sa0 Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic nop
Gidy dé nghi diang ky hoat
dong cua chi nhanh t6 chuc o
: 5 lua bién tir hda thanh phan ho ) . ) .
hanh nghé luat su t1lr¢ dat::: ?i?étn ?jtr IréuavaoOES “ | Cosodilieuquéc | Pon dé nghi dusi
1. | (Mdu TP-LS-04-sd ban hanh | X 7 CURE, GG T Tew Ve gia vé ding ky dang E-Form dién
A . 2 Form tir co so dir liéu dung . ,
kem theo Thong tuw so h doanh nghiép tu
03/2024/TT-BTP ngay chung
15/5/2024)
Quyét dinh thanh lap chi
2. | nhanh cua to chic hanh nghe | T6 chuc tai file 1én hé théng Trudng hop thdng tin
luat su chua 14y duogc tir co
— — | Kho dit ligudi¢n tir | s dit ligu duoc ket
Tfloﬁg tin du’g‘j Ia¥_tu cac o 80| cya to chuc trén HE | ndi thi lya chon 1
dir ligu duoc két noi théng thong tin giai | trong 02 hinh thic
Gidy dang k§ hoat dong cia to - T4 chiic khong phai ngp tai ligu| Quyet thu tuc hanh | sau:
3| chirc hanh nghé luat su thanh o |1y khicosodiligu da dugc ket chinh - Vin ban dién ti

Iap chi nhanh

noi

- Thoi han thiee hién: Theo quyét
dinh ¢éng bo ciia co quan cé

tham quyen.

- Ban sao dién tir c6
ching thyc
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

cua chi nhanh

noi

- Thoi han thuec hién: Theo quyét
dinh cdng bé cia co quan cé
tham quyen.

. L Ban Ban . Nguén dir liéu/ .
STT Thanh phan ho . Ph thu ng ca : Hinh thirc ng
phan ho so chinh sa0 wong thic cung cap CSDL thwc nop
Chung chi hanh nghé luat su
4, | va ban sao The ludt su cua X T4 chirc tai file 1én hé théng
Truong chi nhanh
Thong tin dugc Iy tir cac co s
dit liéu duoc két ndi
y o - T6 chiic khong phadi nép tai liéu
: Giay to chitng minh ve try s¢ . nay khi co sé dit liéu da duoc két

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

turong tng; theo dé, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

dinh.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

6.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6




b) M6 ta chi tiét
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Ca nhin/T chire

Cdng DVC Quéc gia

Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé théng, CSDL chuyén nganh
co két qua dién t

Chon thu tuc, co q

Dién théng tin vao biéu miu dién tir

thuc hién

Giti yéu chu thanh toan

\ J

Y

ﬁ
dang ki doanh nghiép
Kho quén Iy di liéu dién t&

Tai sir dung, dinh kém thanh phin hd so  [€

l

[ Nép hé so ]

N

[ Tiép nhin hé so }

!

Thyc hién thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap luat chuyén
nganh quy dink)

-E!‘

phi tryc tuyén

[ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh hé so/
phe duyét kit qui

Két qua ban gidy

Thanh toan
thanh cong

y

ciia cA nhan/td chic trén H |

théng thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy 1o trén

VNeID

Két qua dién tir

Tra két qua

’——\
—

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoidc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh ddy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tur déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

6.7. Nguyén tac tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co o dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit liéu theo quy dinh.

7. Thii tuc: Thay d6i ngwdi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, cong ty luét trach nhiém hiru han mét thanh vién
7.1. Ma thu tuc: 1.002055

7.2. Co quan thuc hién: So Tu phap

7.3. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong luét su, cong ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién

7.4. Phi/lé phi: 50.000 d6ng/hd so (ap dung mirc phi 25.000 ddng/hd so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu
s6 64/2025/TT-BTC).

T6 chirc hanh nghé ludt s bé sung, thay déi théng tin do thay déi dia gidi hanh chinh dwoc mién 1é phi dang ky hoat déng cua té chic
hanh nghé ludt su.

T6 chize hanh nghé ludt suw thuc hién ding ky hoat déng qua mang dién tir dieoc mién |é phi dang ky hoat dong cua té chire hanh nghé
ludt sue.

7.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau truc:

. s . X . Sau Tai céu truc
Quy dinh thanh phin h so theo Quyét dinh cong bé 2

o

Bin Ban Phwong thirc Ngudn dir liéu/

STT Thanh phan hd so chinh sao cung cip CSDL

Hinh thirc nop

Gidy dé nghi thay d6i ngudi
dai dién theo phap luat bién tir hoa thanh

) han hé 5 5 dit liu qué ‘ _
(Mdu TP-LS-06-s¢ ban hanh phan ho so trdong, | Co s dir lieu quoc | s oy i dang

1. ] X dién dix lidu vao E- ia vé dang ky .
kem theo Thong tuw so Folrem t‘u ¢  dit lia gdoanehdnanrﬁAy E-Form dién to
03/2024/TT-BTP ngay d}I co E" wlie ghiep
15/5/2024) ung chung
Ban chinh hoac ban sao dién gﬁ :rl]ég Qgcfr)c tLh22936 gg
te van ban thoéa thuan gitra TP - Y T A oain
N R Kho dit liéu dién tor | liéu duoc ket noi thi lua
nguoi dai dién theo phap luat A R ;
ol va neudi du kidn 14 dai dien e cua to chuc trén HE | chon 1 trong 02 hinh thic
2 suot AU Rlen facal e X Tochactaifilelen | n¢ng thang tin giai | sau:
* | theo phap luat doi véi viec hé thén X4 tho A
o N N : 9 quyét tha tuc hanh e a1
thuc hién cac quyeén, nghia vu chinh - Van ban dién tr

Ccua van phong luat su, cong ty

A - Ban sao dién tir co ching
luat

thuc

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém théng bao 5 1y do va huéng dan té chire thuc hién nop bé sung
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thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.
7.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do



b) M6 ta chi tiét
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= B = -
T e Z g x i o P 3 5 Hé thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chirc Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh c6 két qua dién 6
‘ Dang nhap
(it N
1 4 2 R e A
Chon thi tuc, co @ Dién théng tin vio biéu mau dién t& CSDL Quéc gia vé din cw/
thuc hién J dang ky doanh nghiép
p/
s N
Tii sir dung, dinh kém thanh phinhd so € Kho quin [ dif li¢u dién ti
cua ca nhan/to chic trén I:Ig: kg
thong théng tin giai quyet
l TTHC/ Vi giay to trén
S WD
[ Nép hé so }
[ Tiép nhin hé so ]
— s | Kiém tra théng tin h s, thim dinh h so/
G yéu cau thanh toan phé duyét két qua ]
Thuc hién thanh toan
hi tre tuye
L e tyen Thanh toin
thanh cong
Nhin két qua qua
qich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
S 4 z e .
P°°" Két qua ban gidy Két qua dién ti

Tri két qua

e
oo

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoidc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh ddy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tur déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

7.7. Nguyén tac tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

8. Thii tuc: Cap chitng chi hanh ngheé luat sw d6i véi nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap sw hanh nghé luat sw
8.1. Ma thu tuc: 1.000828
8.2. Co quan thuc hién: UBND cap tinh

8.3. Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
8.4. Phi/l¢ phi:

- Lé phi: 100.000 dong/hd so.

- Phi: 800.000 dong/hd so (ap dung mizc phi 400.000 donglhé so ké tir ngay 01/7/2025 d@én hét ngay 31/12/2026 theo Théng tir s6
64/2025/TT-BTC).

8.5. Ra soat, danh gia

_Thanh phan hod so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

. X LA Ban Ban Phuong thic Nguén dir - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cap lidu/ CSDL Hinh thic nop
Vin ban dé nghi cidp Ching chi hanh bien hoa th%nh o e LA
T phan ho so tu dong, | Co so dir liéu A e
1, | Nghe luatsu . X dién dir liéu vao E- | qudc gia vé Bon de nghi du6i dang E-
' (Mau so O01-PLIN-LS Thong tu so Eorm tir éo <& dit dan cu Form dién tu
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025) orm o
liéu dung chung
. Truong hop thong tin chua
9 Ban sao hodc ban sao dién tu Bang cu X Kho dir liéu ldy duoc tir co s& dir lieu
' nhan luat hoac Bang thac sy luat dién tr cua ca dwoc két ndi thi lva chon 1
nhan trén Hé | trong 03 hinh thuc sau:
Ca nhan tai file thong thong o
lenhethéng | tingiaiquyét | - Vanbandient
, thatuchanh | - Ban sao dién tir co chung
Ban sao hodc ban sao dién tr Gidy chinh thuc
3. | chuang nhan kiém tra ket qua tap su X 7 L
hanh nghé luat su - Ban sao dién tu




a7

Trudéc Tai cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
X X LA Ban Ban Phuong thic Nguén dir - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cap lidu/ CSDL Hinh théc ngp
Vian ban giai trinh, cam ket vé qua
trinh phan dau ve viéc tuan thu Hien ,
phap va phép luat, c6 pham chat dao Truong hop thong tin chua lay
dtre tot va 6 xac nhan Cua co quan, to duoc tir co so dir lidu dugc két
chirc noi lam viéc cuoi cung cua ndi thi lya chon 1 trong 02 hinh
4 nguoi do trudce thoi diem de nghi cap x thirc sau:

' Chung chi hanh nghé luat su hodac cua o
cong an xa, phuong, thi tran noi - Van ban dién tur
ngudi do cu tra (doi véi nguoi thuge _BA dien tir ¢6 ching thuc
treong hop quy dinh tai khoan 2 bicu an sao cie i ungthu
2a cua Nghi dinh so 137/2018/ND-
CP)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuy@n nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
twong tmg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay duéi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xic, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thyc hién nop bo sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy
dinh.

8.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6



b) M6 ta chi tiét
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= = = -
Ca nhan/Té chikc Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh b “'“':E’k%‘s{:;‘:i'g“:i“g‘“h
_JEN —
Chon thi tuc, co q Dién thong tin vio biéu miu dién ty CSDL Quéc gia vé dan cw/
thue hién dang ky doanh nghiép
. J
‘ —
7= &
Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so Kho quan 1y 4 li¢u dién t
cua ca nhan/to chuc trén I:Ic s
> thong théng tin gidi quyét
l TTHC/ Vi gidy t& trén
VNeID
[ Nép ho so ]
\d
[ Tiép nhan hé so )
s 5 Kiém tra théng tin hé so; thim dinh ho so/
G yéu cau thanh toan (€ | pt%é duyétkit qui J
| Thuc hién thanh toin U
phi truc tuyén ki
thanh céng
Nhin két qui qua
Qich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
b & R s -
T Két qua ban gidy ( - ) Két qua dién t
(1] < Trakét qua
R l j

Bud6c chuan bi: S6 hoa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Ca nhan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelID dé san sang st dung.

Buwéc 1: Diang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Ca nhan

- Noi dung thyc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi vé} cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khl’ch’kiém tra va lya chon tgéli sur dung cac
tai li¢u dién tu hodc ket qua gidi quyet TTHC trude d6 trong Kho dit li¢u dién tur cua ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh hoac vi giay to s6 VNeID dé lam thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khae ¢6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong dir Ijéu, hoac ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thieu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc ban sao dién t dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé‘th()ng dérxéc dinh san; thuc hién khai thac, sur dung thong tin d 6 trong céc co s¢ dir licu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hogc cac nén tang so tin Cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so gidy twong ung theo quy dinh. Can bd ti€p nhan co
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khong thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan ly diz li¢u dién ti: ca
nhén. Truong hop khong khai thac dugc th(“)nqg tin tu hé thc:)ng hoac dir Iiég khai thac dugc khong day du, khéng chinh xac so véi yéu cau,
can bg phai thong bao ro ly do trén h¢ thong d€ nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan thyc hién cap nhat, diu chinh
lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Bwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thuc hién: Hé thdng théng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N6i dung thuc hién:
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+ Hg thong: Ty dong thuc hién viéc kiém tra, ddi soat dit liéu va xac thuc tinh higu lyc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tar ma
khong yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung thm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vy cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc ngudi dan co nhu cau, vigc tra ket qua s& dugc
thuc hién truc tiep hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdrc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén
n‘ganh cung Kho quan ly di liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac
lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua c& nhan.

8.7. Nguyeén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr da dwoc tai cdu tric va phé duyét; khong yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co s¢ dir licu
ding chung hoidc da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu Iy song song ngoai h¢ théng; moi yéu cau bo
sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Doi vsi céc dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xéc thuc tir céc co s dir liéu diing chung, can b¢ tiép nhan va can bo
chuyén mdn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.

9. Thii tuc: Cap chieng chi hanh nghé luat sw d6i véi nguwoi dwoc mién dao tao nghé luat sw, mién tap sw hanh nghé luat su
9.1. Ma thu tuc: 1.000688
9.2. Co quan thuc hién: UBND cap tinh
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9.3. Bdi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

9.4. Phi/l¢ phi:

- Lé phi: 100.000 dong/hd so.

- Phi: 800.000 dong/hd so (ap dung mizc phi 400.000 donglhé so ké tir ngay 01/7/2025 d@én hét ngay 31/12/2026 theo Théng tir s6
64/2025/TT-BTC).

9.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau trac

. X LA Ban Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan hoé so chinh sa0 cung cap CSDL Hinh thic ngp

bién tu hoa thanh
Van ban dé nghi cap Chuang chi phan ho so tu , ‘
hanh nghé luat su dong, dien dix licu Co so dir licu quoc | Pon dé nghi dudi dang

L (Mdu sé 01-PLII-LS Théng tw s6 X vao E-Form tir co gia vé dan cu E-Form dién tu
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025) so dir liéu dung
chung
‘ Kho dir liéu dién tor | Truong hop thong tin
Ban sao hodc ban sao di¢n tir Bang | cuacanhantrén H¢ | chua lay duoc tir co s¢
5 ctr nhén luat hoac Bang thac sy luat; X Ca nhan tai file | théng thong tin giai | dix lieu duoc két ndi thi

su chuyén nganh ludt, tién si luat chinh hinh thirc sau:
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Trudéc T4i cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. X LA Ban Ban Phuwong thirc Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thirc ngp
- Van ban dién tu
Ban sao hoac ban sao dién tir gidy 7 o
to chirng minh 13 ngudi duoc mién - Ban sao di¢n tir co
3. | tap sy hanh nghé luat su quy dinh X chung thuc
tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat Luat - Bén sao dién ti
Su
Vin ban giai trinh, cam két vé qua Truong hop thdng tin
trinh phan d4u vé viéc tuan thu Hién chua 14y duoc tir co s dit
phép va phap luat, c6 pham chat dao lidu dugc két néi thi lya
duc tot va co xac nhan cua co quan, chon 1 trong 02 hinh thiic
to chirc noi lam viéc cuoi cung cua sau:
4 nguoi do truge thoi diem dé nghi «
" | cap Chang chi hanh nghé luat su - Van ban dién tr
hoac ctua cong an xa, phuong, thi i e
trin noi ngudi d6 cu tra (ddi Vi i !3an sa0 dign e co
ngudi thudc trudng hop quy dinh tai chimg thuc
diém a khoan 1 Piéu 2a caa Nghi
dinh s 137/2018/ND-CP)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nudc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir lieu hoac dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xéac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thuc hién nop bd sung
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thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.
9.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/To chirc Cong DVC Quéc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh c6 két qua dién 6

f—
Y

1 g \ e
Chon th tuc, co q Dién thong tin vio biéu mAu dién ti CSDL Quéc gia vé dan cu/
thuc hién dang ki doanh nghiép
\ / Msgerrrs capws?
s N\
Tai sit dung, dinh kém thanh phin hé so Kho quan [ i li¢u dién t&
cua ca nhin/td chic trén He [
3 ~ thdng théng tin gidi quyét
l TTHC/ Vi gidy t& trén
S VD
[ Nép hé so ]
[ Tiép nhin h so ]
s s e Kiém tra thdng tin hd so; thim dinh hé so/
Gui yéu cau thanh toan ‘[ phe duyét két qua ]
Thyc hién thanl; toan
phi truc tuyen Sianiin
thanh cong

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh
(néu phdp ludit chuyén
nganh quy dinky)

b Két qui dién ti

-:FT:IH< Két qua ban gidy
m

Tra két qua |

)

b) M@ ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 hoa va Iwu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Ca nhan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelID dé san sang st dung.

Buwéc 1: Diang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Ca nhan

- Noi dung thyc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi vé} cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khl’ch’kiém tra va lya chon tgéli sur dung cac
tai li¢u dién tu hodc ket qua gidi quyet TTHC trude do trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh hoac vi giay to s6 VNeID dé lam thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khae c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong dir Ijéu, hoac ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thieu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc ban sao dién tu dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé‘th()ng dérxéc dinh san; thuc hién khai thac, sur dung thong tin d 6 trong céc co s¢ dir licu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hogc cac nén tang so tin Cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so gidy twong ung theo quy dinh. Can bg ti€p nhan co
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khong thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan ly diz liu dién ti ca
nhén. Truong hop khong khai thac dugc th(“)nqg tin tu hé thc:)ng hoac dir Iiég khai thac dugc khong day du, khéng chinh xac so véi yéu cau,
can bg phai thong bao ro ly do trén h¢ thong d€ nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan thyc hién cap nhat, diu chinh
lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Bwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thuc hién: Hé thong thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thuc hién:
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+ Hg thong: Ty dong thuc hién viéc kiém tra, ddi soat dit liéu va xac thuc tinh higu lyc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuy&n mén: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tar ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung thm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vy cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc nguoi dan co nhu cau, vigc tra ket qua s& dugc
thuc hién truc tiep hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdrc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén
n‘ganh cung Kho quan ly di liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac
lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua c& nhan.

9.7. Nguyeén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr da duoc tai cdu tric va phé duyét; khong yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co s¢ dir licu
ding chung hoidc da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu Iy song song ngoai h¢ théng; moi yéu cau bo
sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Doi vsi céc dir liéu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xéc thuc tir cdc co s dir liéu ding chung, can bé tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.

10. Thi tuc: Ping ky hoat dong cia té chirc hanh nghé luat sw
10.1. Ma thu tuc: 1.002010
10.2. Co quan thyuc hién: S6 Tu phap



10.3. Déi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chic
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10.4. Phi/lé phi: 50.000 dong/hd so (ap dung mic phi 25.000 donglhé so ké tir ngay 01/7/2025 d@én hét ngay 31/12/2026 theo Thong

tir s6 64/2025/TT-BTC).

T chuc hanh nghé luat su b6 sung, thay d6i thong tin do thay d6i dia gii hanh chinh dwgc mién Ié phi ding ky hoat dong cua td chuc

hanh nghé luat su.

T6 chtic hanh nghé luat su thyuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tir dwgc mién Ié phi diang ky hoat dong cua té chirc hanh nghé

luat su.
10.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop vé6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéac c6 lién quan.

Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai ciu trac

. XL Ban Ban | Phwongthic cung | Nguén dir ligu/ - o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cAp CSDL Hinh thic ngp
Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua e LAl s N
t6 chirc hanh nghé luat su ?;T;Lt‘uhgg;hagf‘eﬁi‘ﬂ‘ Co sordit liéu quéc | Pon dé nghi duoi
1. | (Mdu TP-LS-02-sd, TP-LS-03-s¢ | X 0 SO W FONS, CIe gia vé dang ky dang E-Form dién
) 2 \ liéu vao E-Form tr co . ,
Thong tw so 03/2024/TT-BTP ngay s dit licu ding chun doanh nghiép tu
15/5/2024) et dung chung
5 A TA A A A - A PRt A A Kho dir Iiéu dién Tru’orngA th thon‘g tin
Dy thao biéu 1€ cua cong ty luat (doi To chuc tai file 1én hé . . . . .. |chua lay dugc tor co
2. A N . X J teciacanhantrén |, 7. P
véi truong hop la cong ty luat) thong N ~ .. |So dir lieu dugc ket
H¢ thong thong tin | 2. ..
noi thi lya chon 1
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Trudéc Tai cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. PO Ban Ban | Phwongthic cung | Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 chp CSDL Hinh thic ngp
Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, giai quyét tha tuc [trong 02 hinh thuc
ban sao Thé luat su cua luat su thanh hanh chinh sau:
3. A . A \ ~ < X
lap van phong luat su, thanh 1ap hoac o
tham gia thanh 1ap céng ty luat - Van ban di¢n tur
) . 7 - Ban sao dién tir c6
Giay to ching minh vé tru so cua to chang thuc
4, , N A1 A X gtm
chuc hanh nghé luat su

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc 6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 5 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.

10.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6



b) M@ ta chi tiét
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Ci nhan/T6 chikc

Céng DVC Quéc gia

Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh

co ket qua dién t

>

Dang nhap
v

Chon tht tuc, co q

Dién thong tin vao biéu mau dién ti

thyc hién

Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so

ﬁ
dang ki doanh nghiép
Kho qudn Ij’ di¥ liéu dién t&

A

!

[ Nop hé so

}

!

[ Kiém tra thong tin hé so: thim dinh b so/

Giti yéu cau thanh toan <

Thyc hién thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dinh)

phé duyét két qui

|
)
]

phi truc tuyén

Két qua ban gidy

Thanh toén
thanh cong

® 4

Tra két qua

cua ca nhan/to chuc trén He |

thong thong tin giai quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
VNeID

Két qui dién tir

(r——
S

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoidc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh ddy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tur déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

10.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

11. Thi tuc: Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luat su
11.1. M4 thi tuc: 1.002032

11.2. Co quan thuc hién: S6 Tu phap

11.3. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chac hanh nghé luat su

11.4. Phi/lé phi: 50.000 dong/hd so (ap dung mizc phi 25.000 donglhé so ké tir ngay 01/7/2025 d@én hét ngay 31/12/2026 theo Thong
tir 56 64/2025/TT-BTC).

T chuc hanh nghé luat su bo sung, thay d6i thong tin do thay d6i dia gii hanh chinh dwgc mién Ié phi ding ky hoat dong cua td chuc
hanh nghé luat su.

T chtrc hanh nghé luat su thyuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tir dwgc mién Ié phi diang ky hoat dong cua té chirc hanh nghé
luat su.

11.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop vé6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:



63

Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. XA Ban Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thic ngp
Gidy dé nghj thay doi noi dung dang bién tir héa thanh ,
kyA hoat dong cua to chuac hanh nghé phgn h? S0 tu (‘iong, Co SO d;u |J¢u qgoc Pon d& nghi dusi
1. luét su ’ X dien dir liéu vao E- gia vé dang ky dana E-Form dian ti
(Mau TP-LS-06-sd¢ Thong tuw so Form tir co s¢ di doanh nghiép ang i
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024) liéu dung chung

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao rd 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy
dinh.

11.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6



b) M6 ta chi tiét
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= = .
Ca nhan/Té chikc Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh b “'“':E’k%‘s{:;‘:i'g“:i“g‘“h
_JEN —
Chon thi tuc, co q Dién théng tin vao biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din cw/
thue hién dang ky doanh nghiép
. J
‘ —
7= &
Tai st dung, dinh kém thanh phin hd s Kho guanty dif lifu dién i
cua ca nhan/to chuc trén I:Ic s
> thong théng tin gidi quyét
l TTHC/ Vi gidy t& trén
VNeID
[ Nép ho so ]
\d
[ Tiép nhan hé so )
s 5 Kiém tra théng tin hé so; thim dinh ho so/
G yéu cau thanh toan (€ | pt%é duyétkit qui J
| Thuc hién thanh toin U
phi truc tuyén ki
thanh céng
Nhin két qui qua
Qich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
b & R s -
T Két qua ban gidy ( - ) Két qua dién t
(1] < Trakét qua
R l j

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoidc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham d@inh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky sd, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Noi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

11.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo

chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s dit liéu theo quy dinh.

12. Thia tuc: Chuyén d6i cong ty luat trach nhiém hiru han va céng ty luat hop danh, chuyén doi viin phong luit sw thanh cong

ty luat

12.1. M& thu tuc: 1.008709

12.2. Co quan thyuc hién: S6 Tu phap

12.3. Pbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac cong ty luat bi chuyén d6i/Vin phong luat su

12.4. Phi/l¢ phi: Khdng

12.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phit hop vé6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong b

Trwéc Tai cau tric: re K
Sau Tai cau truc

STT

Ban | Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/

Chinh sao Cung C{ip CSDL H|nh thu’C nQp

Thanh phan hé so

Gidy dé nghi chuyén d6i trong d6 néu

AL bién tir hoa thanh
rd muc dich, ly do chuyén doi va cam '

A A N 5 dir liéu
phan ho so tu dong, Co so dix lig

két vé viéc ké thira toan bo quyeén, X didn dit lieu vao E- 9“60 gia vé Don dé nghi d_U('Fi dang E-
nghia vu va loi ich hop phap cua céc Form tir co sé dit | 3208 kg_ doanh Form di¢n tr
ngniep

cong ty luat duoc chuyén doi liéu duing chung
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

hodc ban sao c6 chang thuc gidy to
chung minh veé tru s¢ trong truong
hop c6 thay doi vé tru sé

. XA Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcép g CSDL Hinh thic ngp
(Mdu TP-LS-29-sd@ ban hanh kém
theo Théng tw so 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024)
Truong hop thong tin chua lay
dugc tir co sé dir lieu duoc két
Du thao Diéu 1& cua cong ty luat né,i thi lra chon 1 trong 02 hinh
2. S i i : thirc sau:
chuyén doi X
- Van ban dién tu
d}ifézotglf:fllflsé - Ban sao dién tir 6 chung thuc
To Ch}’::rACtItqé‘lrf”e lén tr?hrfcttr:grr]l Htéi:n Truong hop thong tin chua léy
Ban sao kém ban chinh dé di chiéu #neng g?éigquyét%hﬁ dugc tir co s¢ 0t ligu duoc ket
hoic ban sao dién tar hoic ban sao tuc hanh chinn | N thi fua chon 1 trong 03 hinh
. dién tir c6 chung thuc tir ban chinh ' thirc sau:
: X

- Van ban dién tu
- Ban sao dién tir cé chirng thuc

- Ban sao dién tuo

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong

diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan té chie thuc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

12.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu do
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Ci nhin/To chire

=2

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

=

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién o

Nhin két qui qua
dich vi2 Buu chinh

Faost

Két qui ban gidy

i

Dién théng tin vio bidu miu diént 1«

CSDL Quéc gia vé din cu
\-..__________________....-r"

Kho quan Iy o liéu dién ti

b

Kiém tra théng tin ho so; thim dinh hd so/

phé duyét két qui

E )

ciia cd nhin'td chire trén He

-

théng thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

D

Két qua dién ti

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham d@inh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thyuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuy@n mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

12.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co o dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo

chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit liéu theo quy dinh.

13. Thua tuc: Pang ky hoat dong cia chi nhanh cia cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam

13.1. Ma thu tyc: 1.002384

13.2. Co quan thyc hién: Sé Tu phap

13.3. Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céng ty luat nuéc ngoai tai Viét Nam

13.4. Phi/I¢ phi: 600.000 dong/hé so (&p dung matc phi 300.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong
tir s6 64/2025/TT-BTC)

13.5. Ra soat, danh gia

Cu thé:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho pht hop vé6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

theo Théng tw sé 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024)

liéu dung chung

STT Thanh phan hd so cﬁ?r?h E:: Phwangcgl;uc cung Ngugnsc[l)ul’_llgu/ Hinh thirc ngp
Gidy dé nghi dang ky hoat dong
cua chi nhanh cua cong ty luat Dién tir hoa thanh
N e s | iy Qe % | pondé g it -
" |(Mau TP-LS-20-sd ban hanh kem NN = Form dién tir
Form tir co s dix nghiép
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Truéc Tai cau tric: ,

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyéet dinh cong bo

Bin | Bin | Phwong thirc cung Nguén dir liéu/
chinh | sao cap CSDL

Sau Tai cAu trac

STT Thanh phan hé so Hinh théc nép

Truong hop thong tin chua l1ay
duoc tir co so dir lidu dugc két

Ban sao hoic ban sao dién tir Gidy Kho di lieu dién tir cia noi thi lya chon 1 trong 03 hinh

. . . v . , R s A . thire sau:
, to ,churlg minh thy $6 Ccua chi . | Tochuctaifilelén | to chic trén He thong
+ |nhanh cua cong ty luat nu6c ngoal hé thong thdng tin giai quyét thi |- Van ban dién tir
tai Viét Nam tuc hanh chinh

- Ban sao dién tir 6 ching thuc

- Ban sao di¢n tr

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, duoc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuy@n nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao o 1y do va hudng dan té chire thuc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

13.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6



b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S
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Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/To chikc Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh b két qua dién t&
‘ —> Ding nhap
A A P \

Chon thu tuc, co q

Dién théng tin vao biéu miu dién tir

thyc hién

N J

Tai sit dung, dinh kém thanh phin ho so

ﬁ
dang ky doanh nghiép
Kho quén Ij di¥ liéu dién t

!

[ Nép hé so

!

!

[ Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hé so/

G yéu cau thanh toan|«

Thuc hién thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dinh)

]
[ Tiép nhin hd so ]
J

phé duyét két qua

phi truc tuyén

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh cong

S 4

cia ca nhan/to chic trén He [

thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

VNeID

Két qui dién tir

Tri két qua

st

A

6 héa va lwu triv ho so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham d@inh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky sd, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

13.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co o dit lidu



78

ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit liéu theo quy dinh.

14. Thi tuc: Cap lai Giay ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuéc ngoai

14.1. Ma thu tyc: 1.002368

14.2. Co quan thuc hién: S6 Tu phap
14.3. Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc

14.4. Phi/lé phi: 2.000.000 d5ng/hd so (ap dung mazc phi 1.000.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo

Théng tw s6 64/2025/TT-BTC)
14.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

Cu thé:

Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai ciu trac

(Mdu TP-LS-26-sd ban hanh kém
theo Théng tir s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024)

Form tir co s¢ dix
liéu dung chung

nghiép

. XA Ban Ban | Phwong thirc cung Nguén dir liéu/ N o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cAp CSDL Hinh thac ngp
Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky
hoat dong cua chi nhanh, cong ty L
luat nude ngoai, trong d6 néu ro 1y pﬁiinht}l’ ho?utg?rr]]g Co sé dif liéu quéc
do, sb Gidy dang ky hoat don Rt I et & nghi dudi :
1, 0 Bldy dang Ky hoat dong X dién di lieu vao E- | gia vé dang ky doanh | DO™ d¢ nghi dudi dang E

Form dién tur
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan hd so oar | Ban P"“""“gcgz)“’c cung | Nguon dir ligu/ Hinh thirc ngp
Truong hgp thong tin chua
liy dugc tir co so dir lidu

Kho dit liéu dign tir | duoc két noi thi lya chon 1
Cac giay to theo quy dinh tai Biéu T4 chic tai file lan | €@ to chuc rén Hé | trong 02 hinh thirc sau:
2. X thong théng tin giai

79 cua Luat Luat su

hé théng

quyét thi tuc hanh
chinh

- Van ban dién tr

- Ban sao dién tir c6 ching
thuc

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

14.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6




b) M6 ta chi tiét
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Ty Z = x o S e s 3 > Heé thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chikc Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh b két qui dién t&
‘ Ed Dang nhap
‘ ! 4 ) @
Chon thi tuc, co Dién théng tin vao biéu mAu dién ti CSDL Quéc gia vé dan cu/
thuc hién dang ki doanh nghiép
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coa ci nhan/t chuc trén He [
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l TTHC/ Vi gidy t trén
VNeID
[ Nop hé so ]
[ Tiép nhan hé so ]
e e > [ Kiém tra thong tin b6 s0; thim dinh hé so/
G yéu cau thanh toan < phé duyét két qua ]
| Thuc hién thanh toan
hi truc tuyé
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thanh cong
Nhin két qui qua
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-
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Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai dy, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khéac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khong thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khodng yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong day da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,



82
can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so voi cac co so di
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

14.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co o dit lidu



83

ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit liéu theo quy dinh.

15. Thia tuc: Piang ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhén

15.1. Ma thu tyc: 1.002153

15.2. Co quan thuc hién: S6 Tu phap
15.3. Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

15.4. Phi/l¢ phi: Khdng
15.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Trwdéc Tai chu trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cu trac

1. |(Mdu TP-LS-05-sd ban hanh kém
theo Théong tw so 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024)

Form tir co so dir liéu
dung chung

VEé dan cu

. X LA Ban Ban Phwong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cap CSDL Hinh thac ngp
Don dé nghi dang ky hanh nghé luat Pién tir héa thanh
su Voi tu cach ca nhan A ha A ) .
ph?n h? S.(f o fiong, Co so dir liéu quoc gial| Pon d¢ nghi dudi dang E-
X diéen dur liéu vao E-

Form dién tur
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Truéc Tai cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo
. A LA Ban Ban Phuong thirc Nguon dir liéu/ 5 A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cunggcép g CSDL Hinh thirc nop

Ching chi hanh nghé luat su, Thé Truong hop thong tin chwa

2. |luat su X Kho dit licu dien tir lay dugc tir co s¢ dur liéu
v 2oaa | dugc két noi thi lya chon 1
Céa nhan tai file 1én Cu? ca nrA]an tr-en He trong 02 hinh thac sau:
hé théng thong thong tin glal c
i ) i quyeét thu tuc hanh | - Van ban dién tu

Ban sao Hop dong lao dong ky ket chinh i L
3. |véi co quan, td chirc (khong phai 1 X - Ban sao dién tir co ching

t6 chae hanh nghé luat su) thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thyc hién theo nguyén tac: Di véi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong ng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 5 1y do va hudng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin ci giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

15.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/To chire

Cong DVC Quéc gia

=

Hé thing thing tin giii quvér thil tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh

o ket qua dién n¥

5

Dién théng tin vio bidy miu dién b <

CSDL Quéc gia vé din cu’
u._________________,,,--'

Kho quan Iy d lizu dién ti

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so/

ciia cd nhin 't chie trén He

thong thong tin giai quyct
TTHC! Vi gidy t& trén

I\‘‘''''‘--—-—_1|i.IE_—-—--"""‘J

Két qui dién nir

-

‘ k phé duyét két qua )
Nhin két qui qua l
dich vu Buu chinh
Post Két qua ban gidy ( . ]
o S

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: To chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai [én va luu trir cac :téiNIiéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyéet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang sir dung.

Buwéc 1: Diang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai s dung cac tai liu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu di¢n tu cua t6 churc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi gidy to's0 VNelD dé 1am thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Cén b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin dé co trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhan. Truong hop khong khai thac du’qclthéng tin tir hé thépg hoac dur Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so voi yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
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- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép ter hé théng dé thuc hién tham d;nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kién, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hi¢n: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong guri két qua da dugc ky sé dén cho céng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khodn dinh danh di¢n tir hodc vi giay to so. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra ket
qua sé& duogc thuc hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdéc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao céc co s¢ dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dix liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dien théng tin va tai sa dung ho so
trong céc lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.

15.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir ly ho so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir d3 duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dix liéu dung chung hodc da dugc hé thng tu dong khai thac, xac thuc; khdng phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai h¢ thdng; moi
yéu cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.

- Déi vai cac dir liu do hé thong tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lieu dung chung, can b tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctaa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

16. Thii tuc: Cép lai Chieng chi hanh nghé luit sw trong trudng hop bi mat, bi rach, bi chay hoic vi Iy do khac khong c6 y
16.1. Ma thu tyc: 1.008628
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16.2. Co quan thyc hién: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh

16.3. Bbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

16.4. Phi/l¢ phi:

- Lé phi: 100.000 dong/hd so

- Phi: 800.000 dong/hd so (ap dung mizc phi 400.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025 d@én hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw s6
64/2025/TT-BTC)

16.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop vé6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cic quy dinh khéac c6 lién quan.
Cu thé:

Truéc T4i cau tric: , Sau Tai cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. PO Ban | Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan hoé so chinh | sao cung cap CSDL Hinh thic ngp
. . . bién tir héa thanh
Vin ban dé nghi cap lai Chang chi hanh nghé luét su phan hd so tu dong, | Co sé dit licu Pon dé nghi duoi
1. |(Mdu sé 01-PLII-LS ban hanh kém Théng tr s6| X dién du liéu vao E- | quoc gia vé dang “Form dian ti
. 2 e Al Lo ..~ | dang E-Form dién tr
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025) Form tir co so dit liéu) ky doanh nghicp
dung chung
Ban sao hoic ban sao dién tir Bang cir nhan lut hozc G4 nhan i file Iﬁho de !iéu, Tru’c‘rng rlqp th@ng
2 Bing thac sy luat, trir nhitng ngudi 1a gido su, phod X l6n hé thén d1¢[1 tur cua C:’:l tin cqulua}a}ﬁduqc tu
gido su chuyén nganh luat, tién si luat ' g nhan tren Hf._’ co' SO _dlf liu duoc
thong thong tin | ket noi thi lya chon
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. XL Ban | Ban Phuwong thirc Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcép g CSDL Hinh thic nop
Ban sao hoac ban sao dién tir Gidy ching nhan kiém giai quyét tha | 1 trong 03 hinh thic
tra két qua tap su hanh nghé luat su ddi véi nguoi dat tuc hanh chinh | sau:
yéu cau kiem tra két qua tap sy hanh ngh¢ luat su - Vin ban dién ti
Hoac ban sao hoic ban sao dién tir gidy to ching \ a2
) . .- X A R A - Ban sao dién tir co
minh l1a nguoil dugc mién tap su hanh ngh¢ luat sur chirng thuc
quy dinh tai khoan 1 bicu 16 cta Luat Luat su doi i
véi ngudi duge mién tap sy hanh nghé luat su, bao - Ban sao dién tur
gom mot trong cac gidy to sau day:
+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém tham phén, kiém sat
vién, diéu tra vién hoic Nghi quyét cia Hoi dong
nhan dan, Bién ban bau thim phan cua Hoi dong
X

nhan dan di véi truang hop tham phan do Hoi dong
nhan dan cip huyén, cap tinh bau.

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Giéo su, Pho Gido
su chuyén nganh luat su hodc ban sao bang tién sy
luat.

+ Ban sao Quyét dinh bé nhiém tham tra vién cao
cap nganh Toa an, kiém tra vién cao cap nganh Kiém
sat, chuyén vién cao cip, nghién ctu vién cao cap,
giang vién cao cap chuyén nganh luat.

+ Céc gidy to hop phép khéac chimg minh 13 ngudi
duoc mién tap su hanh nghé luat su.
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
digp dir ligu, dugc Xac thue va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cé trach nhiém chu dong khai thac va sur dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai céc loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chura hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém théng bao 5 1y do va hudng d&n t chirc, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hoidc ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am cin cir giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

16.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6
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T

Ci nhan/Té chirc

Cong DVC Quéc gia

Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh

He¢ théng, CSDL chuyén nganh

c6 ket qua dién ti¥

>

Dang nhap
Y

Chon th tuc, co q

Dién théng tin vao biu miu diénty [«

thyc hién

g@o—;—\i
dang ky doanh nghiép

Tii sit dung, dinh kém thanh phinhdso  [¢

l

[ Nop hé so ]
!
[ Tiép nhan hé so ]

!

Giti yéu cau thanh toan

| Thuc hién thanh toan

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludit chuyén
nganh quy dink)

——

phi truc tuyén

| Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hé so/
phé duyét két qua

Két qua ban gidy

Thanh toin
thinh cong

4

Kho quan Iy di¥ li¢u dién ti

cua ca nhan/té chuc trén Hé
thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi sidy 0 trén
VNeID

Két qua dién tw

—

Tra két qua Jl

b) M@ ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: To chic

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai Iéq va luu trit cac :téiNIiéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyéet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang sir dung.

Buwéc 1: Diang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai s dung cac tai liu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu di¢n tu cua t6 churc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi gidy to's0 VNelD dé 1am thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Cén b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin dé co trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw dong xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhan. Truong hop khong khai thac du’qclthéng tin tir hé thépg hoac dur Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so voi yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
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- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép ter hé théng dé thuc hién tham d;nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh van
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hi¢n: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N&i dung thuc hién: H¢ thong tw dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghié¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoac vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& dugc thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdéc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao céc co s¢ dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.

16.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xir ly ho so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir d3 duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
SO du:‘lle_:uodung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai thgc xac’ thuc; khong phat §|nh quy trinh xtr ly song song’ngoal hé théng; moi
yéu cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Boi voi cac dir liéu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dir liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

.17 Thii tuc: Cép lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong trudng hop bi thu hdi Chirng chi hanh nghé luit sw theo quy dinh tai
Dieu 18 cia Luat Luat sw
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17.1. Ma thu tyc: 1.008624

17.2. Co quan thyc hién: Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh

17.3. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

17.4. Phi/l¢ phi:

L& phi: 100.000 dong/hd so

Phi: 800.000 d6ng/hd so (ap dung mac phi 400.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw s6
64/2025/TT-BTC)

17.5. Ra soat, danh gia
Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho pht hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Cu thé:
Truéc Tai cau tric: ' Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. XA Ban | Ban Phuong thic Nguon dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp CSDL Hinh théc ngp
Vian ban dé nghi cdp lai Chung chi hanh Dign tir hoa thfi”h
nghé lut su ) %T:: 5‘3 ISIZJLIISS”EQ Co s6 dit lisu quéc | Pon dé nghi dudi dang
1| (Méu s6 01-PLINI-LS ban hanh kém Thang Form tir co s& di liay | 912 Ve dan cu E-Form di¢n tir
tur s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025) ding chung
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic ngp
Ban sao hoic ban sao dién tir Bang cir nhan
luat hodc Bang thac sy luat, trir nhitng nguoi y
2. | 1a gido su, pho gido su chuyén nganh luat,
tién si luat
Ban sao hoic ban sao dién tar Giay ching Truong hop thong tin
nhan kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat chua Ty 4ot tir o0 s6
su dbi voi nguoi dat yéu cau kiém tra két dit licu duoc Két néi thi
qua tap su hanh nghé luat su tho dfr “Aéu diAén tff lra chon 1 trong 03
hoc ban sao hogc ban sao dién tir giay to C4 nhan tai file 1én fﬁgn(;atﬂgig ttri(:\ng?é? hinh thtc sau:
chirng minh 1a nguoi duwgc miéen tap sy hanh hé théng : e aiA
N i R - At thy A - Van ban dién tuo
nghé luat su quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 quyet thu,tuc hanh '
cua Luat Luat su d6i véi nguoi dugc mién . chinh - Ban sao dién tur co
3. chung thyc

tap su hanh nghé luat su, bao gdm mot trong
C4C giay to sau day:

+ Ban sao Quyét dinh bo nhiém tham phén,
Kiém sat vién, diéu tra vién hoac Nghi quyét
ctia Hoi ddng nhan dan, Bién ban bau tham
phan cua Hoi dong nhan dan ddi véi truong
hop tham phan do Hoi dong nhan dan cap
huyén, cap tinh bau.

- Ban sao dién tur
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Truéc T&i cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo
. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic ngp

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Gido su,

Pho Giao su chuyén nganh ludt su hoac ban

sao bang tién sy luat.

+ Ban sao Quyét dinh b nhiém tham tra

vién cao cap nganh Toa an, kiém tra vién

cao cap nganh Kiém sat, chuyén vién cao

cap, nghién ctru vién cao cap, giang vién cao

cap chuyén nganh luat.

+ Céc gidy to hop phép khéc ching minh la

ngudi dugc mién tap sy hanh nghé luat su.
Truong hop thong tin
chua 14y duoc tir co s
dit liéu duoc két ndi thi

Giy to chiing minh 1§ do bi thu hdi Chimg | 'h‘fﬁh ‘;232 S;u_”ong 02

4. | chi hanh nghé luat su khong con '

- Van ban dién tir
- Ban sao dién tir c6
ching thyc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
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viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd ly do va huéng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bé sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

17.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu do



b) M6 ta chi tiét
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Hg¢ théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/T6 chire Cong DVC Québc gia Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh c6 kbt qua dién (i
. —> Ding nhap
A [ e | P
4 v ( \ ¥_——-—"/
Chon th tuc, co q Dién théng tin vio biéu mu dién t& CSDL Quéc gia v din cu/
thuc hién dang ki doanh nghiép
N ) Msgpres . amwsuld
A /’"ﬁ
( A Bessme. —raeoon]
Ti si dung, dinh kém thinh phin hé so Eho gty Al v dita o
cua ca nhan/to chic trén I_{c_‘. l&—
S 4 thong thong tin giai quyét
l TTHC/ Vi gidy t& trén
S D
[ Nép hé so ]
[ Tiép nhan hé so ]
oo >  xiémta thong tin hé so; thim dinh hd so/
G yéu cau thanh toan| ohe duyEt ket qui ]
Thuc hién thanl; toan
hi truc tuyé
Py Thanh toén
thanh cong
Nhian két qua qua
q.jch vu buu chinh
(néu phdp Iudt chuyén
nganh quy dinh)
Y 2 T -
T Két qua ban gidy ( j 1 Két qua dién tir
u < Tra két qua
[ l J

Bwéc chuin bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: To chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giy to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai [én va luu trir cac :taiNIiéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyéet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang sir dung.

Buwéc 1: Diang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai s dung cac tai liu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu di¢n tu cua t6 churc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi gidy to's0 VNelD dé 1am thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Cén b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin dé c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can bd tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw dong xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da c6 trong CSDL dung chung hodc da duwoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhan. Truong hop khong khai thac du’qclthéng tin tir hé thépg hoac dur Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so voi yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
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- Noi dung thyc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép ter hé théng dé thuc hién tham d;nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kién, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hi¢n: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong guri két qua da dugc ky sé dén cho céng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khodn dinh danh di¢n tir hodc vi giay to so. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra ket
qua sé& duogc thuc hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdéc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao céc co s¢ dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dix liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dien théng tin va tai sa dung ho so
trong céc lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.

17.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xir ly ho so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir d3 duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dix liéu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khdng phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai h¢ thdng; moi
yéu cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.

- Déi vai cac dir liu do hé thong tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lieu dung chung, can b tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

18. Thit tuc: Thu hdi chirng chi hanh nghé luit sw
18.1. Ma tha tyc: 1.008614
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18.2. Co quan thyc hién: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh
18.3. Bbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chic
18.4. Phi/l¢ phi: Khéng
18.5. Ra soat, danh gia
“Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phu hop voi quy dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé Sau Tal cau truc

STT Thanh phan hé so Bin | Ban Phwong thic Nguon dir liéu/ Hinh thic nép
chinh | sao cung cap CSDL

Vin ban ctia Poan lut su dé nghi Chu tich

Uy ban nhan dan cép tinh thu héi Chiing chi Truong hop thong tin
1 |hanh nghé luat su doi véi truong hop Iy ky | x chua lay duoc tir co o

luat bang hinh thiic x6a tén khoi danh sach Kho dir ligu dién tir |dir ligu duoc ket noi thi

luat su ciia Poan luat su T4 chuc tai file 1an cﬁg to CI’II'IC tr_én He |L_‘l’a chon 1 trong 02

hé théng théng thong tin giai |hinh thac sau:
i quyet thu tuc hanh e aea

Vin ban ctia Poan luat su hodc cua co quan, chinh - Van ban dién tu

to chire khac de nghi Chu tich Uy ban nhan y - Béan sao dién ti co
2. | dan cép tinh thu hoi Ching chi hanh nghé lugt ching thuc

su d6i voi truong hop khéc

- Viéc ra soéat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuy@n nganh hoic cac nén tang sé tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

18.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6



103

Ci nhan/To chire

Céng DVC Quic gia

=

Hé théng thng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

=

Hé thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién tir

dich vu Buu chinh

e

Dién théng tin vio bidu miu dién tir <

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu
\-..____________________...-"

Kho quan I 4 liéu dién ti

Kiém tra thong tin ho so; thim dinh hd so/
phé duyét két qud

-

ciia ¢4 nhin/td chire trén He

thong thong tin giai quyét
TTHC/ Vi gidy 1o trén

I\‘‘''''‘--—-—_1|i.IE_—-—--""'.‘J

Két qui dién tir

E «

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Ngudi thyc hién: Té chire

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién ti. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trix cac tai lidu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to sé trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir lidu dién tir cua to chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyuc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng di xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung théng tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham d@inh ngi dung chuyén mén, khéng dai chiéu lai cac dir lidu da dwoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da diwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong ddy da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,



105
can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua tu dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

18.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va céan bd chuy@n mon xt ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu



106

ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

19. Thia tuc: Cong nhan dio tao nghé luit sw ¢ nwéc ngoai
19.1. Ma thu tyc: 1.001928

19.2. Co quan thyc hién: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
19.3. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
19.4. Phi/l¢ phi: Khdng
19.5. Ra soat, danh gia
_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc cd lién quan.
Cu thé:

Trwéc Tai cau trdc: ’ Sau T4l chu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. X LA Ban | Ban Phuwong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL Hinh thic ngp

bién tir hoa thanh
phan hd so tu dong,
o X dién dit liéu vao E-
(Mau so 03-PLIN-LS ban hanh kem Thong tw Form tir co s& dit liu
s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025) dung chung

Vin ban dé nghi cdng nhan dao tao nghé luat
su ¢ nuéc ngoal Co s6 dit liéu quéc | Don dé nghi dusi dang

gia vé dan cu E-Form dién tu
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X XA Ban | Ban Phuwong thirc Nguén dir liéu/ - A

STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic ngp

Ban sao hoic ban sao dién tir Gidy chung

nhan hoan thanh chuong trinh dao tao nghé

luat su & nudc ngoai; gidy to chung minh

thuoc mét trong cac truong hop:

+ Giy chtring nhan hoan thanh chuong trinh

dao tao nghé luat su & nudc ngoai dugc cap Truong hop thong tin

boi co s¢ dao tao nudc ngoai thude pham Vi chua 14y duoC tir co s&

ap dung cua Hié¢p dinh, thoa thuan vé tuong dit lieu duoc két ndi

duong van bang hogc cong nhan lan nhau vé Kho di liéu dién | thj ya chon 1 trong 03

Ve:}n be:mg Igoac Qiéu L}’(')’C unéc té: co !lérl guan C4 nhan tai file 18N tﬂrAcﬂaAcé nhz:in tr(‘?n hinh thie sau:

dén van bang ma nudc Cong hoa xa hoi chu X H¢ thong thong tin

nghia Viét Nam da ky két;

+ Gidy chtring nhan hoan thanh chuong trinh
dao tao nghé luat su & nudc ngoai dugc cap
boi co sd dao tao ma cac chuong trinh dao tao
d3 dugc co quan kiém dinh chit lwong cua
nuéc d6 cong nhan hoic co quan c6 tham
quyén cia nudc d6 cho phép thanh 1ap va
duoc phép cap van bang, chiing chi hoic gidy
to& chang nhan tt nghiép dao tao nghé luat su
& nudc ngoai

hé thdng

giai quyét tha tuc
hanh chinh

- Van ban dién ta

- Ban sao dién tir c6
ching thyc

- Ban sao dién tur

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
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viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd ly do va huéng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bé sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

19.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu do
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

=

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
\-..____________________...--"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |
i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: To chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giy to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai [én va luu trir cac :taiNIiéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyéet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang sir dung.

Buwéc 1: Diang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai s dung cac tai liu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu di¢n tu cua t6 churc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi gidy to's0 VNelD dé 1am thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Cén b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin dé c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can bd tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw dong xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da c6 trong CSDL dung chung hodc da duwoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhan. Truong hop khong khai thac du’qclthéng tin tir hé thépg hoac dur Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so voi yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
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- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir ligu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép ter hé théng dé thuc hién tham d;nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kién, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hi¢n: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong guri két qua da dugc ky sé dén cho céng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khodn dinh danh di¢n tir hodc vi giay to so. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra ket
qua sé& duogc thuc hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdéc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao céc co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dix liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dien théng tin va tai sa dung ho so
trong céc lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.

19.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xir ly ho so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir d3 duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dix liéu dung chung hodc da dugc hé thng tu dong khai thac, xac thuc; khdng phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai h¢ thdng; moi
yéu cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.

- Déi vai cac dir liu do hé thong tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lieu ding chung, can b tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

20. Thi tuc: Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luiit nwéc ngoai
20.1. Ma tha tyc: 1.002198
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20.2. Co quan thuc hién: So Tu phap

20.3. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Chi nhanh, céng ty luat nuéc ngoai
20.4. Phi/lg phi: 1.000.000 ddng/hd so (ap dung mac phi 500.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo
Thong tw so 64/2025/TT-BTC)
20.5. Ra soat, danh gia
~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.
Cu theé:

Trwdéc TAai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau trdc

Ban | Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/

chinh| sao cung cap CSDL Hinh thac ngp

STT Thanh phan hé so

bién tir hda thanh

Gidy dé nghi thay doi dang ky hoat dong cua 1en T _ )
phan ho so tw dong, | Co s dir liéu quoc

chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai Pon dé nghi dudi dang

1 . X dién dir liéu vao E- |gia vé dang ky doanh A
" | (Mau TP-LS-26-sd ban hanh kém theo Thong Form tir co s di lisu nghiép E-Form di¢n ti

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém théng bao rd ly do va huéng dan té chire thuc hién nop bé sung
thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.



20.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ca nhin/T6 chirc

Cong DVC Quéc gia

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

H¢ théng, CSDL chuyén nganh
c6 ket qua dién ti

Chon thu tuc, co quan|

thyc hién

dang ki doanh nghiép
Kho quan Iy di li¢u dién ti

8 3
Dién thong tin vio biéu mau dién tiy |«
. L4
N
e &
Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so [«
A J

I
[ Nép hé so }
}

[ Tiép nhin ho so )

!

Gt yéu ciu thanh toan|«

| Thyc hién thanh toan

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dinh)

f Kiém tra thong tin hé so; thim dinh hé so/
| phé duyét két qua

phi tryc tuyén

Két qua ban giy

Thanh toin
thanh cong

Y

cia ca nhan/td chic trén He |

théng théng tin giai quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

VNeID

Két qua dién t

S

Tra két qua |
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b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac giay to ban gidy tir ban chinh hoac ban hop phép dé chuyén dbi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liéu ndy tai Kho quan ly dix liéu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC hosc vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: To chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chie trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khéac co lién quan. Truong hop
thong tin hozc thanh phan ho so chwa ¢ san trén cac hé thong dit liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thuc dién tir hodc
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé théng xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh ddy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin di c6 trong cac co s dit liéu (CSDL) quéc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hd so gidy tuong tmg theo quy dinh. Can bo tiép nhan cé
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai cac diz liéu da dweoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di ¢ trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, luu triv hop phap trong Kho quan Iy di liéu dién ti ca
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nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugc khong day da, khdng chinh xéac so véi yéu cau,
can bo phai théng bao ré Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thyc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé thdng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tar ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky sd, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap sd) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung thm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tiep hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdrc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dix liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong
cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

20.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC

- Cén b tiép nhan va can bo chuy@n mén xt Iy ho so trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co o dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi Vvéi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit liéu theo quy dinh.

C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong ddi véi nguoi dan

Giam thiéu tuyét ddi nhu cau di lai, cho doi tai co quan hanh chinh. Cong dan c6 thé thyc hién tha tuc 24/7, moi Iic, moi noi thong
qua moi trudng mang. Viéc tai sir dung dit liéu (theo nguyén tac "mot lan khai bao™) gitp rut ngin dang ké thoi gian chuan bi ho so.

Toan bd quy trinh dugc thyc hién trén moi trudng dién tir duy nhat (Cong DVC Qudc gia), cho phép cong dan theo ddi trang thai ho
so theo thoi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rai ro hd so bi that lac hozc cham tré.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dir liéu ca nhan/Hé théng thong tin giai quyét TTHC) gitip cong dan duoc so hitu két qua giai quyét
TTHC duéi dang dix liéu s6 c6 gid tri phap ly, phuc vu cho cac giao dich dién tir tiép theo.

2. Tac dong ddi Voi co quan cé tham quyen giai quyét

Céan bo va Lanh dao co quan chuyén mén thyc hién toan b quy trinh tir soan thao, tham dinh dén phé duyét két qua giai quyét TTHC
truc tiép trén Heé thng thong tin giai quyét TTHC.

Cac biéu mau dién tir (Phiéu bb sung, Thong béo) va Két qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuan c6 sin trén Hé théng.
Viéc ky so dién tir truc tiép trén He théng va tu dong chuyén sang Bo phan Vin thu dién tir giam thiéu 16i tha cong, tang tinh thdng nhat va
rut ngan quy trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong ddi véi bd phan mot cira

Chi nhanh dugc giam tai dang ké khoi luong cong viéc don tiép truc tiép tai quay, chuyén trong tim sang hd tro tir xa va chuyén sau
vao viéc tiép nhan hd so truc tuyén, qua d6 ting ning suit tiép nhan va xir Iy hd so trén mdi can bd.
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Chi nhanh c6 kha ning kiém so4t chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir d6 nang cao chit luvong dich vu c6ng va
kha nang giai quyét cac vudng mic, khiéu nai cia Cong dan.

4. Chi phi tuén tha thi tuc hanh chinh

Viéc thuc hién giao dich dién tir toan trinh gitip giam ganh ning chi phi tuan thu thong qua viée cit bo cac thanh phan hd so thira va
tang cuong tai sir dung dir lidu sb, gitip ngudi dan va doanh nghiép tiét kiém tdi da cac khoan chi tryc tiép cho in an, di lai ma con giam thiéu
dang ké chi phi co hoi vé thoi gian cho doi.

Chi phi tuan thii trueée tai ciu

Chi phi tuin thi sau tai cau

cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su

STT Tén thu tuc hanh chinh i R i \
of Tt tye Aanh i tric (ddng) tric (ddng)

Thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty luat trach

1 ) .- \. o R v ~ v , , Q 1) , g
nhiém hatu han hai thanh vién tré 1€n, cong ty luat hop danh 8,950,000 790,000

) f?anAg ky hoa:[ dong cua (\:_Ong ty luat Viét Nam chuyén doi 9,720,000 ¢ 1,790,000 &
tur cong ty luat nudc ngoai

3 | Sap nhap cong ty luat 10,240,000 ¢ 3,080,000 d

4 | Hop nhét cong ty luat 10,240,000 4 3,080,000 ¢

5 | bang ky hoat dong cua chi nhanh, céng ty luat nudc ngoai 19,470,000 d 11,540,000 d
Ding ky hoat dong cua chi nhanh cua té chic hanh nghé

g | .ne Ky hoat dong cua chl ua to thu gne 36,090,000 4 13,860,000 4
luat su

7 ThayAdm ngu’(jl dé_,ll dlsn_tAheO E)hap IuatACua Yan PlAlong luat 9,720,000 4 1,540,000 d
su, cong ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién
Céap chiing chi hanh nghé luat su di véi ngudi dat yéu

g | -opchung e ghe Tt sur dot Vor nguot dat y 471,314,000 ¢ 246,490,000 ¢
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Chi phi tuin thii trwée tai cau

Chi phi tuin thi sau tai cau

TT Tén thu tuc hanh chinh , 3 h \
S et the haih chin truc (dong) truc (dong)

Cap chang chi hanh nghé luat su d6i véi nguoi duoc

9 | mién dao tao nghé luat su, mién tap sy hanh nghé luat 75,050,000 ¢ 39,250,000 4
su

10 | Pang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su 103,592,000 4 35,420,000 4
Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua to chic hanh

1p | |2y dornordung dang ky hoat dong cuato 364,265,000 ¢ 62,678,000 ¢
nghé luat su

12 Chuyén doi cong ty I;gatvtrach‘nhle_:mAhuu ha‘n va ciong ty |l{at 19.456,000 4 5,852,000 ¢
hop danh, chuyén do6i van phong luat su thanh cong ty luat

13 Dan\g_ k}.r hf)?t dong cua chi nhanh cua cong ty luat nuéc 12,470,000 4 4,540,000 ¢
ngoai tal Viét Nam

14 CaP lai G!E-ly dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat 19.470,000 4 11,540,000 4
nuGc ngoai

15 | Pang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan 15,360,000 d 4,620,000 4
Cép lai Ching chi hanh nghé luat su trong truong hop bi

16 T SN A 14,240,000 d ,080,000 d
mat, bi rach, bi chay hoac vi ly do khac khong co y 0,000 7,080,000
Cép lai Chung chi hanh nghé luat su trong truong hop bi thu

17 | hoi Chang chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai Diéu 18 16,511,000 d 8,635,000 d
cua Luat Luat su

18 | Thu hdi chang chi hanh nghé luat su 8,700,000 4 1,540,000 4

19 | Céng nhan dao tao nghé lut su & nudc ngoai 9,470,000 d 1,540,000 d

20 Thay doi ndi dung Giay dang ky hoat dong caa chi nhanh, 13,700,000 4 6.540.000 4

cong ty luat nudc ngoai
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hi phi tuan thii truée tai ca hi phi tuan thii sau tai cA
STT Tén thii tuc hinh chinh Chi phi ual,1 uk rudec tai cau Chi phi uz,m 3sau ai cau
’ truc (dong) truc (dong)
2 . 1,248,028,000 4 472,405,000 4
Tong cOng
775,623,000 4
Chi phi tiét kiém dwoc sau tai cAu tric (Tiét kiém 62,15%)

* Chi tiét tai Phu luc 111

D. TO CHUC THUC HIEN
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé

Trung tdm phuc vy hanh chinh céng Thanh phé chu tri, phéi hop véi S& Tu phép va cac co quan, don vi lién quan thyc hién dién tir
héa cac mau don, to khai hanh chinh.

Panh gia viéc cai thién chit luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Biéu 29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay
05/4/2023 cua Van phong Chinh phu.

T chuc tuyén truyén, pho bién va huéng dan ngudi dan, doanh nghiép thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tu.

T6 chtc tiép nhan hd so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi ho so gidy
(ngoai cac quy dinh cua phap luat).

2. Sé Tw phap

Phdi hop vai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé va don vi phét trién hé thong dé hoan thién quy trinh dién tir va biéu
mau dién tu.

T6 chuc thy ly hd so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bat ky yéu cau, diéu kién ndo khac biét so vai ho so gidy
(ngoai cac quy dinh ctua phap luat).
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Thuc hién giai quyét va tra két qua theo diing quy trinh dién tr di dwoc phé duyét; tudn thu nghiém ngit quy dinh cua phuong an tai
cau trdc.
3. S¢ Khoa hoc va Céng nghé

Chu tri, phéi hop vai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phd, Sé Tu phap hoan thanh viéc tich hop, két ni, chia sé dit liéu
gitta Hé thong thang tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta Thanh phd véi cac co so dir liéu chuyén nganh lién quan.

4. Cac co quan, don vi cé lién quan khéac

C6 trach nhiém cdng nhan, khai thac va sir dung két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dién tir (ban dién tir) duoc thuc hién theo
phuong an nay trong céc giao dich hanh chinh tiép theo, dam bao tinh dong bo va hiéu qua.
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Phu luc Il
BANG TINH TOAN CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyér dinh sé /OD-TTPVHCC ngay thang nam 2026 cua

Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng Thanh pho)

1. Thii tuc: Thay d6i ngwoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luit trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luét hop
danh - M4 tha tuc: 1.002079

Trwéc khi Tai ciu triic Sau khi Tai cdu tric
STT Tén ho . ‘
en o so Gio Chi phi (déng) Gio Chi phi (ddng)

(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000

) (iiéy de n‘ghi tha;; déiA ndi dung dang ky hoat dong ciia 5 77,000 . 77.000

to chirc hanh nghé luat su

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 25,000 0 25,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 895,000 4 179,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 8,950,000 d 1,790,000 d

. A1 e ,160,000 @
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triac (T;t ]flgngog 0%)
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2. Thi tuc: Ping ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam chuyén déi tir cong ty luit nwée ngoai - MA thi tuc: 1.002398

Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

TT Tén hd : :
S en o so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 1 77,000

1 | Gidy dé nghi chuyén doi 2 77,000 1 77,000

2 | Dy thao Piéu 18 ctia cong ty luat Viét Nam 1 77,000 0 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 25,000 0 25,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 972,000 d 179,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9,720,000 4 1,790,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,930,000 4

(Tiet kiém: 81,58%)
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3. Thi tuc: Sap nhap cong ty Luat - Ma thua tuc: 1.002234

Truwée khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gio | Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 4 77,000 3 77,000
1 | Gidy dé nghi sap nhap cong ty luat 2 77,000 1 77,000
Ban chinh hodc ban sao dién tir Hop dong sap nhap cong ty luat, trong
o | d6 phaiquy dinhrd vé thu tuc, thoi han va diéu kién sap nhap; phuong 1 77.000 1 77.000
an sir dung lao dong; viéc ké thira toan bd quyen, nghia vu va lgi ich
hop phép ctia cac cong ty ludt bi sap nhap
Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban
3 |sa0 dién tur c6 chung thyuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc 1 77.000 1 77.000
Giay dang ky hoat dong ctia cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty
luat nhan sap nhap
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 4 308,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 10,240,000 4 3,080,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 69,92%)

4. Thii tuc: Hop nhit cong ty Luat - M4 thia tuc: 1.002218
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Trwée khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuén bi hd so 4 77,000 3 77,000
1 | Gidy dé nghi hop nhit cong ty luat 2 77,000 1 77,000
Ban chinh hodc ban sao dién tur Hop dong hop qhét, trong do phai quy
5 dinh er vé th? tucA, th‘m har‘l va iileu k:@n h(_)‘p~ nhat; Phuqr}g an su durllg 1 77.000 1 77.000
lao dong; viéc ké thira toan by quyén, nghia vu va lgi ich hop phap
cua cac cong ty luat bi hop nhat
3 | Dy thao Diéu Ié ctia cong ty luat hop nhét 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 ¢ 308,000 ¢
S6 lugng d6i tuong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nadm 10,240,000 4 3,080,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu triic

7,160,000 4

(Tiét kiem: 69,92%)




125

5. Thi tuc: Pang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luiat nwéc ngoai - Ma tha tuc: 1.002181

Truwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

TT Tén ho . : :
S enhoso Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000

1 Banfao Giay phép thanh Iap chi nhanh, cong ty luat nudc 5 77.000 1 77,000

ngoai

2 | Gidy to chitng minh vé tru so 1 77,000 0 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 1,000,000 0 1,000,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,947,000 4 1,154,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 19,470,000 4 11,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,930,000 4

(Tiét kiém: 40,73%)
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6. Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luit sw - Ma tha tuc: 1.002099

STT Tén hd so Trwoée khi T-éi chu Fl‘l'lc Sau khi T4i cAu tl:l’lc
Gio Chi phi (dng) Gid | Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 6 77,000 5 77,000
1 | Gidy dé nghi dang ky hoat dong cta chi nhanh 2 77,000 1 77,000
5 Bél-l’l saf) Gidy dang ky hoat dong cua to chtrc hanh nghé luat su thanh 1ap 1 77.000 1 77.000
chi nhanh
3 | Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh 1 77,000 1 77,000
4 Bél-l’l sa,o Chting chi hanh nghé luat su va ban sao Thé luat su ciia Trudong 1 77.000 1 77.000
chi nhanh
5 | Giay to chitng minh vé tru so ctia chi nhanh 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 25,000 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,203,000 4 462,000 4
S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 30 30
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 36,090,000 4 13,860,000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric (Tétzfigg’?ggg %)

7. Thii tuc: Thay ddi nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién - Ma
tha tuc: 1.002055
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Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
1 | Gidy dé nghi thay doi ngudi dai dién theo phap luét 2 77,000 1 77,000
Ban chinh hoac ban sao dién tir van ban thda thuan gitia
ngudi dai dién theo phap ludt cii va ngudi du kién 13 dai
2 | dién 1 77,000 0 77,000
theo phap luét ddi véi viée thuc hién cac quyén, nghia vy
cua van phong luat su, cong ty luat
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 25,000 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 972,000 4 154,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim

9,720,000 4

1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trac

8,180,000 4

(Tiét kiém: 84,15%)
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8. Thu tuc: Céap ching chi hanh nghé luat sw ddi véi nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap sw hanh nghé luat sw - M4 thi tuc:

1.000828
s Trwéc khi Tai cdu tric Sau khi Tai cu tric
TT Tén ho s h
S en o so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 77,000 4 77,000
1 | Vin ban dé nghi cp Chiing chi hanh nghé luat su 77,000 1 77,000
2 | Ban sao hoac ban sao dién ti Béng cu nhan luat hoac Bﬁng thac sy luat 1 77,000 1 77,000
3 B‘an sao I}AoacA ban sao di¢n tir Gidy chiing nhan kiém tra két qua tap su 1 77,000 1 77.000
hanh nghé luat su
Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan du vé viéc tuan tha Hién
phap va phap luat, co phém chit dao dire tdt va ¢ xac nhan cta co quan,
4 to c,hu:c n({1 la‘lm viéc i:u01A cung mia ng.:?,uolAdo tmoc~ thoi d‘lem detngkhl cap 1 77.000 1 77,000
Chung chi hanh nghé luat su hodc cia cong an xa, phudng, thi tran noi
ngudi d6 cu tri (d6i voi ngudi thude trudong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 2a cia Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 400,000 0 400,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,501,000 4 785,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 314 314

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim

471,314,000 4

246,490,000 4

Chi phi tiét ki¢ém sau khi tdi cdu triic

224,824,000 4

(Tiet kiém: 47,7%)
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9. Thi tuc: Cap chirng chi hanh nghé luat sw ddi véi nguoi dwoc mién dao tao nghé luat sw, mién tap sw hanh nghé luat sw - M4 thia
tuc: 1.000688

Truwée khi Tai cAu tric Sau khi T4i cdu tric
STT Tén ho so Gio Ch: phi Gio Ch: phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 5 77,000 4 77,000
1 | Van ban dé nghi cdp Chimng chi hanh nghé luat su 2 77,000 1 77,000
5 Bfin sa~o hoac b‘é'n §a9 ,dién t Bréng, cu nhan hiét ho‘éc Bél}g tl??c s~}7 luAaflt; 1 77,000 1 77,000
trir nhitng nguoi 1a gido su, phd gido su chuyén nganh luét, tién si luat
3 BAén sao‘hoéc béln s?o dién tr giéy t'(‘y chl’zmg migh la n%udi d}mc nAnién 1 77.000 1 77.000
tap sy hanh nghé luat su quy dinh tai khoan 1 Bi€u 16 cta Luat Luat su
Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan dau vé viéc tuan tha Hién
phap va phap luat, co pham chit dao dirc tot va c6 xac nhan cta co quan,
4 t6 C,hl'IC no:i lzilm vige Suéi cung 01:1a n{;uéiAdé truéc~ thot d‘iém dé.ng}li cép 1 77.000 1 77.000
Chung chi hanh nghé luat su hodc cia cong an xa, phudng, thi tran noi
ngudi do cu tri (ddi voi nguoi thude trudng hop quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 2a ciia Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 400,000 0 400,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,501,000 4 785,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 50 50
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 ndm 75,050,000 ¢ 39,250,000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai ciu tric _3,5’§00’000 :
; (Tiet kiem: 47,7%)
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10. Thii tuc: Ping ky hoat dong cia té chirc hanh nghé luat sw - M3 thi tuc: 1.002010

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai ciu tric

STT Tén ho so Gio Ch: phi Gio Ch: phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bj ho so 5 77,000 4 77,000
1 | Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo miu thong nhat 2 77,000 1 77,000
2 | Dy thao Piéu 18 cta cong ty luat (d6i voi trudng hop 1a cong ty luat) 1 77,000 1 77,000
Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su cua luat su
3 | thanh 18p van phong luat su, thanh lap hodc tham gia thanh 13p cong ty 1 77,000 1 77,000
luat
4 | Gidy to chimg minh vé tru so ctia t6 chirc hanh nghé luat su 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 25,000 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,126,000 4 385,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 92 92
Tong chi phi thue hi¢n TTHC 1 nim 103,592,000 4 35,420,000 4

Chi phi tiét ki¢ém sau khi tdi cdu triic

68,172,000 d

(Tiét kiém: 65,8%)




11. Thii tuc: Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia té chicc hanh nghé luat sw - M4 thi tuc: 1.002032
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STT Tén hd so Truwée khi Tai cAu t‘I‘l’lC Sau khi T4i cAu trl"lc
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000

1 GiAéy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé 5 77.000 1 77.000

luat su
(2) Nop hé so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 25,000 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 895,000 d 154,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 407 407
364,265,000 4 62,678,000 d

Téng chi phi thue hi¢n TTHC 1 nim

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

301,587,000 4

(Tiét kiém: 82,8%)
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12. Thia tuc: Chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyén doi vin phong luit suw thanh cong ty
luat - Ma thi tuc: 1.008709

STT Tén hd so Truwéc khi Tai cdu tric Sau khi T4i cdu tric
Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bi ho so 4 77,000 3 77,000
1 | Gidy dé nghi chuyén doi 2 77,000 1 77,000
2 | Dy thao Piéu 18 cta cong ty luat chuyén d6i 1 77,000 1 77,000
Ban sao kém béan chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc
3 baI} sao dién 'tAu: c9 Chl’l’l’lg th}rc tu;ban C}llnh hoac })an sao cc3 1 77,000 1 77,000
ching thyc gidy to ching minh veé try s¢ trong trudng hop co
thay doi vé tru so
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 4 308,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 19 19
Tong chi phi thuc hi¢n TTHC 1 nim 19,456,000 4 5,852,000 4
At e AL 13,604,000 4
Chi phi tiét ki€m sau khi tai cau tric (Tidt kiem: 69,92%)
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13. Thi tuc: Piang ky hoat dgng cia chi nhanh caa cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam - M4 thi tuc: 1.002384

Truwée khi Tai clu tric

o Sau khi Tai ciu tric
STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
1 VaP bar{ de ng\h; d'angAky hoat dong cua chi nhanh cua cong ty 9 77.000 1 77.000
luat nude ngoai tai Vigt Nam
9 Ba{’l sao vhoafz ban saoA dlen,tu’ Glé{}‘/ tq ch}J;’ng minh tru sé cua chi 1 77.000 0 77.000
nhanh ctia cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 300,000 0 300,000
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,247,000 4 454,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thuc hi¢n TTHC 1 nim 12,470,000 4 4,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,930,000 4

(Tiét kiém: 63,59%)
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14. Thii tuc: Cip lai Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nuéc ngoai - M3 thi tuc: 1.002368

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
Gidy dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh, cong
1 |ty ludt nudc ngoai, trong dé néu 1o 1y do, so Giay dang ky hoat 2 77,000 1 77,000
dong
2 | Cac gidy to theo quy dinh tai Diéu 79 cta Luat Luat su 1 77,000 0 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 1,000,000 0 1,000,000
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,947,000 4 1,154,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thuc hi¢n TTHC 1 nim 19,470,000 4 11,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,930,000 4

(Tiét kiém: 40,73%)
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15. Thii tuc: Ping ky hanh nghé luit sw v6i tw cach ca nhan - M4 thi tuc: 1.002153

STT Tén hd so Trudéce khi Tai cdu tric Sau Kkhi Tai céu tric
Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (d6ng)

(1) Chuan bj ho so 4 77,000 3 77,000
1 | Pon d& nghi dang ky hanh nghé luat su 2 77,000 1 77,000
2 | Ban sao Chiing chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su 1 77,000 1 77,000
3 | Ban sao Hop dong lao dong ky két véi co quan, to chic 1 77,000 1 77,000

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0

(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 4 308,000 4

S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 15 15

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 15,360,000 4 4,620,000 4

S e A, 10,740,000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau truc (Tidt kiem: 69,92%)
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16. Thii tuc: Cap lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong truwong hop bi mat, bi rach, bi chay hoic vi Iy do khac khéong ¢é y - M4 tha

tuc: 1.008628

Trwdce khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 4 77,000 3 77,000
1 | Vin ban dé nghi cap lai Chiing chi hanh nghé luat su 2 77,000 1 77,000
Ban sao hodc ban sao dién tir Bfmg cu nhan luat hoac Béng
2 | thac sy luat, trr nhing nguoi 1a gido su, pho giao su chuyén 1 77,000 1 77,000
nganh luat, tién si luat
Ban sao hodc ban sao dién tu (}iéy ching nhan kiém tra lfét
3 | qua tap su hanh ngh¢ luat su doi voi nguoi dat yéu cau kiém 1 77,000 1 77,000
tra két qua tap sy hanh nghé luat su
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 400,000 0 400,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,424,000 4 708,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thuce hi¢n TTHC 1 nim 14,240,000 4 7,080,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 d

(Tiét kiém: 50,28%)
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17. Thi tuc: Cép lai Chitng chi hanh nghé luit su trong truwong hop bi thu hoi Chimg chi hanh nghé luit sw theo quy dinh tai Diéu
18 cua Luat Luat sw - Ma thi tuc: 1.008624

STT Tén hd so Trwée khi Tai cAu tric Sau khi T4i cAu trac
cnhos Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)

(1) Chuan bi ho so 5 77,000 4 77,000

1 | Vin ban dé nghi cap lai Chting chi hanh nghé luat su 2 77,000 1 77,000

Ban sao hoac ban sao dién tir Béng cu nhan luat hoac Béng thac
2 | sTluat, trir nhimg nguoi la gido su, pho gido su chuyén nganh lut, 1 77,000 1 77,000
tién si luat

Ban sao hodc ban sao dién tur Giay chimg nhan kiém tra két qua
3 | tép su hanh ngh€ ludt su d61 voi nguoi dat yeu cau kiém tra két 1 77,000 1 77,000
qua tap su hanh nghé luat su

Gidy to chirng minh 1y do bi thu hdi Chtng chi hanh nghé luat su

4 AR 1 77,000 1 77,000
khong con

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/Ié phi 0 400,000 0 400,000

(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,501,000 d 785,000 d

S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 11 11

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 16,511,000 d 8,635,000 d

7,876,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu tric

(Tiét kiém: 47,7%)




18. Thit tuc: Thu hdi chirng chi hanh nghé luat sw - M3 thi tuc: 1.008614
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Trwdce khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 2 77,000 1 77,000
Vin ban ctia Poan luat su dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh thu hoi Ching chi hanh nghé luat su ddi véi trudng hop 1y
! ky luat bang hinh thirc x6a tén khoi danh sach luat su ciia Poan ! 77,000 ! 77,000
luat su
Van ban cua f?oén luat su hoac ’cﬁa co quan, t6 chirc khac dé
2 | nghi Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh thu hoi Ching chi hanh 1 77,000 0 77,000
nghé luat su do1 vai truong hop khac
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 d 154,000 4
S6 luong ddi twong tudn thi/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thuce hién TTHC 1 nim 8,700,000 d 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,160,000 d

(Tiét kiém: 83,74%)
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19. Thii tuc: Cong nhin dao tao nghé luit sw & nwéc ngoai - M4 thii tuc: 1.001928

Truwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (déng) Gio Chi phi (ddng)

(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
1 | Vin ban dé nghi cong nhan dao tao nghé luat su & nudc ngoai 2 77,000 1 77,000
2 B‘an 520 hodc banksaoAdlen Eu Glfly chu‘n_g nhéan hoan thanh chuong 1 77.000 0 77.000

trinh dao tao nghé luat su ¢ nudc ngoai

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/lé phi 0 0 0 0

(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 4 154,000 d

S6 luong ddi twong tudn thi/ 01 nam 10 10

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9,470,000 4 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,930,000 4

(Tiét kiém: 83,74%)




140

20. Thia tuc: Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai - Ma thi tuc: 1.002198

Trwdée khi Tai cau

Sau khi Tai cau truc

A 1A trac
STT Tén ho so - Chi phi ; Chi phi
Gio (d@l’lg) Gio (d@l’lg)

(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000

1 | Gidy dé nghi thay d6i dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai | 2 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 500,000 0 500,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,370,000 4 654,000 d
S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 13,700,000 4 6,540,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,160,000 4

(Tiét kiém: 52,26%)
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